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Kancelaria primatorky mesta
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1. Tlacovy referat
2. Sekretariat primatorky mesta

Tlacovy referat
Je autorom medialnych vystupov a tlaCovych vyhlaseni, uskutociiuje tlacové konferencie
primatorky mesta,
zodpoveda za koordinaciu a prezentaciu informécii o diani v meste a na MsU a zarovefi
koordinuje informacie a zodpoveda obsahovo za vystupy informécii z organizécii, ktorych
zriad’'ovatel’ je mesto,
vedie agendu stvisiacu s mestskou spolo¢nost'ou Humenska televizia s.r.o. a koordinuje
propagaciu mesta v tejto spoloc¢nosti,
zodpovedd monitorovanie, vyhodnocovanie a archivovanie informacii publikovanych
v médiach a sprav uverejnenych v miestnej, regiondlnej a celostatnej tlaci,
zodpovedd za zverejniovanie zdkonnej inzercie a oznamov obsahovo pripravovanych
ostatnymi organizaénymi isekmi MsU v printovych a elektronickych médiach,
zodpoveda za organizéciu spoluprace primatora mesta s predstaviteI'mi miestnej, regionalnej
a republikovej tlace, zvolava tlacové konferencie a vedie ich priebeh,
modze spolupracovat’ pri organizacno-technickom zabezpe€eni stretnuti, diskusii, besied
a pod. predstavitel'ov mesta s obyvate'mi mesta,
spolupracuje s oddelenim informatiky pri spravovani a aktualizacii obsahovej a spravodajskej
Casti internetovej stranky mesta, s vynimkou cCasti stvisiacich s poskytovanim informacii
v zmysle zdkona o slobodnom pristupe k informaciam,
spolupracuje s organizaciami zriadenymi mestom v oblasti kultiry a podiel’a sa na spracovani
ich kultarnych programov a ich prezentécie,
zodpoveda za poskytovanie informacii o diani v meste pre potreby mestského informa¢ného
centra v rozsahu zmluvy o poskytovani informa¢nych a propaga¢nych sluZzieb,
spolupracuje pri vydavani tlacené¢ho periodika mesta,
spolupracuje pri aktivitach smerujucich k vytvaraniu pozitivneho imidZzu mesta.

Sekretariat primatorky mesta

zaistuje vykon samospravnych ¢innosti na urovni primatorky mesta Humenné,

eviduje a koordinuje rieSenie tloh vyplyvajucich primatorke mesta Humenné mestskym
zastupitel'stvom a mestskou radou Humenné,

zaist'uje pripravu a organizuje priebeh rokovani primatorke mesta Humenné,

zaist'uje UCast’ primatorky na stanovenych akciach,

zhromazZd’uje podnety ob¢anov primatorke, ktoré ziskavaju z navstev ob&anov,

zabezpeCuje ulohy, ktoré vyplyvaju z postavenia primatorky mesta a zastupcu primatorky
mesta,

zabezpecuje ¢innost’ sekretariatu primatorky mesta a sekretariatu zastupcu primatorky mesta,
zabezpecuje koordindciu Casového a vecného programu primatorky mesta a zastupcu
primatorky mesta,

realizuje organizacno-technické zabezpecenie oficialnych navstev,

zodpoveda za dodrziavanie protokolu pri podujatiach organizovanych mestom,

zabezpecuje vedenie aktudlnej databazy predstavitel'ov Statu, vlady SR, NR SR, orgénov
a organizacii Statnej spravy a samospravy, ako aj d’alSich instittcii,

zabezpecuje vedenie dokumentéacie o spolupraci a kontaktoch mesta s mestami, obcami,
regionmi a zdruZeniami, v ktorych je mesto ¢lenom alebo mé s nimi zmluvnu spoluprécu,
zabezpecuje pripravu podkladov pre zmluvnu spolupracu s organizdciami, s ktorymi mesto
chce spolupracovat vo vymedzenych oblastiach c¢innosti mesta; analyzuje vysledky
spoluprace a navrhuje d’alSie opatrenia pre ich rozvoj,
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zabezpecuje ulohy suvisiace s riadenim a spravou,

zostavuje navrhy pracovného programu primatorky mesta,

zabezpecuje vedenie evidencie dohodnutych rokovani a ich pripravu, vratane zabezpecenia
a predkladania podkladov,

vyhotovuje zaznamy z rokovani u primatorky a ich archivéciu,

pripravuje a zvolava porady primatorky a vyhotovuje zapisnice z porad a zabezpecuje ich
rozoslania,

kontroluje plnenia uloh uloZzenych priméatorkou,

vedenie evidenciu tradnych peéiatok a ich rozdelovanie pre jednotlivé organiza¢né zlozky
MSU,

zabezpecuje predkladanie doslej koreSpondencie a tej, ktoru si k predlozeniu vyhradila
primatorka,

sleduje mesacné Cerpanie limitu reprezentaénych vydavkov primatorky mesta.

Kancelaria prednostu mestského uradu

1. Pravny referat
2. Referat informatiky
3. Referat sekretariatu prednostu mestského uradu a zastupcu primatorky mesta

1. Pravny referat
zodpoveda za:
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zastupovanie Mesta Humenné v konani pred sidom (nesporové konanie a spravne sudniCtvo),
organmi ¢innymi Vv trestnom konani a vykondvanie tkonov s tym spojenych na ziklade
poverenia Statutarneho organu,

zastupovanie Mesta Humenné v konani pred Stditnymi orgdnmi a organizdciami, resp.
vykondvanie ukonov na zaklade udeleného poverenia,

vypracovanie navrhov zmliv za mesto, pravne stanoviskd k navrhom zmlav predloZzenymi
druhou zmluvnou stranou, resp. jednotlivymi organizaénymi tisekmi MsU,

spracovanie navrhu zékladnych normativno-pravnych a organiza¢nych predpisov mesta a
pripomienkovanie navrhov na ich doplnenie a zmenu v spolupraci s ostatnymi organizaénymi
tsekmi MsU,

vypracovanie navrhov v§eobecne zavdznych nariadeni mesta Humenné na svojom useku,
vypracovanie internych normativnych aktov, za ich registraciu a administraciu,

vedenie centralnej evidencie vSeobecne zavdznych nariadeni mesta Humenné, internych
normativnych aktov, v§eobecne zavaznych pravnych predpisov (zbierky zékonov),
poskytovanie pravneho poradenstva zamestnancom mesta v stvislosti s vykonom ich ¢innosti,
poskytovanie pravnej pomoci a spolupracu jednotlivym organizaénym usekom MsU pri vedeni
spravnych konani za priestupky a spravne delikty,

poskytovanie pravneho poradenstva v plnom rozsahu pre Skoly a Skolské zariadenia bez
pravnej subjektivity.

spracovanie pravneho stanoviska k navrhom zmltv, k vSeobecne zaviznym nariadeniam mesta
Humenné, k internym normativnym aktom, k materidlom predkladanym MsR a MsZ a
k rozhodnutiam vydavanym Mestom Humenné,

poskytovanie odborného pravneho stanoviska k navrhom zakonov suvisiacich s vykonom
samospravnych funkcii,

koordinuje poskytovanie informécii v zmysle zdkona o slobodnom pristupe k informéciam
a pravneho poradenstva zamestnancom mesta v suvislosti s aplikaciou tohto zédkona,
uverejilovanie dokumentov mesta v zmysle zdkona o slobodnom pristupe k informacidm na
internetovej stranke mesta,
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Referat informatiky

zabezpecuje:
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ochranu utajovanych skuto¢nosti na MsU,
koordinaciu a zabezpeCenie technickych podmienok potrebnych na ochranu utajovanych
skutoénosti a kontrolu dodrZiavania tychto zasad na MsU,

aktualizaciu webovej stranky mesta

bezpecnostny projekt,

chod a udrzbu informa¢nych systémov pre pracoviska Mestského tradu, Matri¢ného uradu,
Skolského uradu, Stavebného tradu, Spolo&ného obecného uradu a Mestskej policie
v Humennom a riesi pripadné havarijné stavy,

urcovanie principov rozvoja informacnych systémov v podmienkach samospravy mesta (d’alej
ISSM),

urcovanie typu vhodnych informaénych technologii — technickd Specifikacia pre néakup
programovych a technickych prostriedkov prostrednictvom procesu verejného obstaravania
a vyhodnotenie predlozenych pontk,

systémovi administraciu, tdrzbu a zalohovanie systémovych udajov v ISSM (tvorba
uzivatel'ského prostredia, definovanie uzivatel'ov, skupin, profilov, uctov, pristupovych prav
Vv sietovych opera¢nych systémoch),

antivirovll ochranu, udrzbu, zalohovanie, obnovu a archivovanie udajov v ISSM,

. aplikaciu bezpecnostnych politik v oblasti informa¢nych a komunika¢nych technologii,

vratane spravy bezpecnosti firewallov, kryptovacich a antivirusovych programov, hesiel
a pristupovych prav, sledovanie a vyhodnocovanie titokov a naruseni ISSM,

vypracuvanie analyz a podkladov pre tvorbu aplikacnych programov,

koordinovanie zavadzania projektov aplikacného programového vybavenia vratane
metodického usmeriiovania a testovania systémového a aplikacného programového
vybavenia,

nasadzovanie projektov aplikaéného programového vybavenia do rutinnej prevadzky vratane
testovania systémového a aplikaéného programového vybavenia pre jednotlivé typy
pocitacov,

tvorbu pouzivatel'skych softvérovych aplikécii pre rozne typy pocitacovych architektur a sieti
LAN a WAN,

spravu systémovej udrzby databaz, databdzového prostredia a databazovych aplikacii (SQL
databaza ORACLE),

spravu, inStalovanie aktualizacii Digitalnej technickej mapy mesta Humenné a aktualizaciu
Geografického informacného systému,

spravu klientskej casti on-line pripojenia do REGOB pre Matri¢ny trad a Ohlasoviiu pobytov,
poskytovanie metodickej podpory a poradenskej sluzby uzivatelom v oblasti obsluhy
pocitacov a aplikacii,

realizéciu hromadnych tlatovych vystupov (generovanie, tla¢ a archivacia danovych
platobnych vymerov, oznameni o konani volieb, voli¢skych zoznamov a pod.),

servis vypoctovej techniky a jej prisluSenstva, diagnostikovanie a nasledné odstranenie chyb,
obstaravanie zaru¢ného a pozarucného servisu vypoctovej techniky a jej prislusenstva, nakup
nahradnych komponentov vypoctovej techniky,

efektivnost’ vyuzivania vypoctovej techniky,

audit HW a SW - vedenie evidencie vypoctovej techniky a programového vybavenia,
technickG pripravu zasadnuti MsZ v zasadatke MsU (programové rézia), spracovanie
vysledkov hlasovania a zvukovych zdznamov pre nésledné publikovanie na webe,

technicku prevadzku terminalov (infokioskov) v ramci projektu PSK — pilotna siet’ VPBI
(verejne pristupnych bodov k internetu).
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Referat sekretariatu prednostu a zastupcu primatorky mesta

zabezpecuje:
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ulohy, ktoré vyplyvaju z postavenia primatorky mesta a zastupcu primatorky mesta,

¢innost’ sekretaridtu primatorky mesta a sekretariatu zastupcu primatorky mesta,

koordinaciu ¢asového a vecného programu primatorky mesta a zastupcu primatorky mesta,
organizacno-technické a protokoldrne zabezpecenie oficidlnych navstev a prijati domacich
a zahrani¢nych hosti a delegécii,

dodrziavanie protokolu pri podujatiach organizovanych mestom,

vedenie aktudlnej databazy predstavitel'ov Statu, vlady SR, NR SR, orgdnov a organizacii
Statnej spravy a samospravy, ako aj d’alSich instittcii,

vedenie dokumentacie o spolupraci a kontaktoch mesta s mestami, obcami, regionmi a
zdruzeniami, v ktorych je mesto ¢lenom alebo ma s nimi zmluvn spolupracu,

pripravu podkladov pre zmluvnu spolupracu s organizaciami, s ktorymi mesto planuje
spolupracovat’ vo vymedzenych oblastiach ¢innosti mesta; analyzuje vysledky spoluprace a
navrhuje d’alSie opatrenia pre ich rozvoj,

ulohy stvisiace s riadenim a spravou,

zostavovanie navrhu pracovného programu prednostu mestského uradu a zastupcu primatorky
mesta,

vedenie evidencie dohodnutych rokovani a ich pripravu, vratane zabezpecenia a predkladania
podkladov,

vyhotovovanie zdznamov z rokovani u prednostu mestského uradu a zastupcu primatorky
a ich archivaciu.

Odbor vSeobecnej spravy

Referat volenych organov

Referat sluzieb obanom (registratiirne stredisko, podatel'na a klientske centrum)
Referat vnatornej prevadzky

Evidencia obéanov a budov

Matrika (Matri¢ny trad)

Referat persondlny a mzdovy

Referat volenych organov

Na useku vzt’ahov k mestskému zastupitel’stvu a k jeho organom
zodpoveda za:

1.

2.

ook w

zverejiiovanie terminu a navrhu programu zasadnutia mestského zastupitel'stva (d’alej len
»MsZ) a mestskej rady (d’alej len ,,MsR*),

vedenie evidencie uzneseni MsZ a MsR, ich expediciu poslancom MsZ a prislusnym vedicim
zamestnancom mesta,

vyhotovenie zapisnic zo zasadnuti MsZ a MsR,

spracovanie interpelacii vznesenych priamo na zasadnuti MsZ,

vedenie evidencie uc€asti poslancov MsZ na zasadnutiach MsZ a d’alSich organov MsZ,
pripravu podkladov pre odmenovanie poslancov MsZ podla Zasad hodnotenia ¢innosti
a odmeiniovania poslancov MsZ, ¢lenov MsR, ¢lenov komisii MsZ.

zabezpecuje:

1.
2.
3.

organizacnu pripravu a priebeh rokovania MsZ a MsR,
verejné zhromazdenia obyvatel'ov mesta po organizacnej stranke,
kompletizaciu a expediciu materidlov predkladanych na MsZ a MsR,



4. pripravu rokovacieho poriadku mestského zastupitel'stva a komisii MsZ v spolupraci s
poslaneckymi klubmi,

5. zabezpecuje pripravu a zabezpeCenie volieb prisediacich pre Okresny sud Humenné v
spolupraci s poslaneckymi klubmi, politickymi stranami a ostatnymi opravnenymi subjektmi.

Na useku volieb, referenda a s¢itania obyvatel’ov, domov a bytov

zodpoveda za:

1. koordinaciu organiza¢nej a administrativnej pripravy vSetkych druhov volieb a referend
vyhladsenych predsedom NR SR aprezidentom SR a hlasovani obyvatelov mesta (miestne
referenda),

2. koordinaciu odborného a metodického usmeriiovania zamestnancov mesta, ktori vykondvaja

organizacno-technické zabezpecenie volieb, referend a hlasovani obyvatel'ov mesta (miestne

referenda),

pripravu ndvrhu zmien volebnych obvodov pre vol'by do MsZ,

¢innosti suvisiace s organiza¢nou pripravou vsetkych druhov volieb, referenda a scitania

obyvatel'ov, domov a bytov stvisiace s pracou v aplikacnom software pre vol'by,

vedenie staleho zoznamu voli¢ov,

namietkové konanie pri vol'bach a referende,

vydavanie voli¢skych a hlasovacich preukazov

vytvaranie okrskov a zaddvanie novych adries do okrskov v meste Humenné pre vsetky druhy

volieb a referenda v aplika¢nom software pre volby,

9. zadéavanie ¢lenov okrskovych volebnych komisii do aplikaéného softwaru pre vol'by, pripravuje
a distribuuje pozvanky a komplexny material na prvé zasadnutie ¢lenov okresnej volebnej
komisie, vykonava vSetky zmeny a opravy tykajuce sa okrskovych volebnych komisii pre
vSetky druhy volieb a referenda v aplikacnom software pre volby,

10. spracovava komplexnt agendu vol'by postou pri vol'bach do NR SR,

11. spracovava v aplikatnom software pre volby agendu kandiddtov na primatora mesta
a poslancov mestského zastupitel'stva v zmysle zakona o volbach do organov samospravy
obci,

12. zabezpecuje ¢innost’ namietkovej kancelarie pre vSetky druhy volieb a referenda.
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2. Referat sluzieb ob¢anom (registratirne stredisko, podatel’na
a klientske centrum)

zodpoveda za:

1. prijem a evidenciu pisomnosti doruenych do podatelne mestského tradu (d’alej len ,,MsU*),
ktoré st adresované mestu a MsU, mestskej policii (MsP),

2. umiestiiovanie pisomnosti mesta na uradnej tabuli mesta a elektronickej tiradnej tabuli mesta,

3. spravu Registratirneho strediska MsU a archivu MsU,

4. preberanie postovych zasielok na poste a odovzdavanie odosielanych zasielok na poste,

5. preberanie zasielok od kuriérov,

6. elektronicka evidenciu pisomnosti v stilade s registratirnym poriadkom MsU a ich rozdelenie

vybavujicim oddeleniam.

prevadzku telefonnej ustredne, GdrZzbu a prekladku telefonnych liniek,

kopirovacie sluzby a iné ¢innosti suvisiace s prevadzkou uradu,

©

Na useku klientskeho centra
1. zabezpecuje prvy kontakt obéanov s MsU najmi na tychto pracoviskach:
a) matrika,
b) evidencia obyvatel'ov, domov, garazi a rekrea¢nych chatiek,
C) overovanie podpisov a osved¢ovanie listin,
d) miestne dane,
e) socialne veci a byvanie,



2.

f) doprava, podnikanie a komunalne sluzby,
g) stavebny urad a zivotné prostredie,
h) pokladna,
1) podatelna.
Kazdy veduci odboru zodpoveda za zabezpecenie zamestnanca pre usek klientskeho centra.

3. Referat vnutornej prevadzky
Na useku hospodarskej spravy
zabezpecuje:

1.
2.
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nakup hmotného majetku mesta sliZiaceho pre potreby MsU,

objednavanie tovarov, prac a sluzieb v zmysle vSeobecne zavdznych pravnych noriem,

zasobovanie osobnymi ochrannymi pracovnymi pomdckami, ndkup odevov a materidlu pre

individualnu potrebu zamestnancov, kancelarskych potrieb, strojov a komplexné vybavenie

jednotlivych kancelarii a pracovisk,

rozpoctovanie, presuny a upravy rozpoctu,

pracovné pomocky, tlaciva, tlacové periodika a odborné publikacie pre zamestnancov mesta

na zéklade poziadaviek organizaénych usekov MsU,

nakup a vydaj stravnych listkov,

kontroluje prevadzku motorovych vozidiel MsU,

vedie operativnu evidenciu raciondlneho a hospodarneho vyuzivania jednotlivych motorovych

vozidiel, vystavenie prikazov na cestu,

dohliada na riadny technicky stav motorovych vozidiel a vykondvanie pravidelnych prehliadok

a oprav,

sleduje mesacné Cerpanie pohonnych hmét, olejov a dodrziavanie normovanej spotreby podl'a
jednotlivych vozidiel a limitu PHM

zodpoveda za:

1.

2.

o1

vedenie evidencie nakupeného materidlu na osobnych kartdich a skladovych kartach, za
spracovanie mesacnych obratov materialu na sklade,

sledovanie vyuctovania telekomunikacnych sluZieb za sluzobné mobilné telefony a za
spracovanie podkladov k fakturacii za telefonne hovory organizaciam,

spracovanie podkladov pre uzatvaranie poistnych zmliv na osobné motorové vozidla a zmluv
na dodavku energii, vodného a sto¢ného,

technicku pripravu rokovania MsZ a MsR, v spolupraci s informatikmi,

materidlno-technické zabezpecenie vSetkych druhov volieb a referend vyhlasenych predsedom
NR SR a prezidentom SR.

Na useku prevadzky budov
zodpoveda za:

1.
2.

Nk

spravu a udrzbu budov MsU, skladovych, garaZzovych a inych priestorov MsU,

zabezpeGenie uloh na tuseku bezpenosti budov MsU, vratane informétorskej sluzby a
rezimové opatrenia (otvaranie a zatvaranie budovy, strazenie objektov, kI'i¢ovu sluzbu, atd’.),
zavadzanie, prevadzku a vyhodnocovanie elektronickej zabezpeCovacej signalizacie a
elektronickej poZiarnej signalizicie pre ochranu vybranych pracovisk v budovach MsU,
riadny chod technickych zariadeni v budovach MsU, kopirovanie dokumentov pre cely MsU,
upratovanie priestorov MsU, &istotu a hygienu v budove MsU,

prenajimanie a nasledné vyuétovanie zasadacky MsU roznym organizaciam, podnikatel'skym
subjektom a sukromnym osobam a za vedenie evidencie objednavok na prenajom zasadacky,
umiestiiovanie a jednotni Upravu prilezitostnej nazornej agiticie, vratane umiestiiovania
hesiel a zastav na budovach MsU.



4. Referat evidencie ob¢anov a budov

Na useku ohlasovne a evidencie pobytu ob¢anov SR

zodpoveda za:

vydavanie potvrdeni o trvalom pobyte na zaklade ziadosti obcanov,

vedenie evidencie vsetkych obCanov SR hldsenych na trvaly a prechodny pobyt v meste,

evidenciu udajov o pozbaveni spdsobilosti na pravne ukony obc¢anov SR hlasenych na trvaly

pobyt v meste,

podavanie informadcii a vydavanie potvrdeni o pobyte ob¢anov SR v meste,

vykonéavanie zmien po uzavreti manzelstva, narodeni diet’at’a, imrti a rozvode,

spracovanie hlaseni o stahovani pre SU SR,

priame vykonavanie zmien suvisiace s evidenciou obcanov SR do centradlneho registra

obyvatel'ov SR (REGOB) v zmysle zédkona ¢. 253/1998 Z. z. v zneni neskorSich predpisov,

8. zostavovanie menného zoznamu 18 ro¢nych obfanov SR — muzov prihlasenych k trvalému
pobytu v meste pre Uzemnt vojensk( spravu v Presove,

9. wvydavanie potvrdeni o spolocnom pobyte manzelov pre sud k rozvodovému konaniu,

10. vydavanie potvrdeni o umrti ob¢ana SR a potvrdeni o pobyte k uzavretiu manzelstva,

11. vydavanie potvrdeni o hlaseni na trvaly pobyt k vybaveniu prvého ob¢ianskeho preukazu,

12. vybavenie pisomnych zZiadosti Stitnych organizécii, sidu, prokuratury, exekutorov
a policajného zboru,

13. prijimanie a spracovanie navrhov na zruSenie trvalého pobytu ob&anov SR,

14. preneseny vykon Statnej spravy.

wn e

No ok

Na useku evidencie stavieb stupisnymi ¢islami a orienta¢nymi ¢islami

zodpovedi za:

1. evidenciu stavieb a ich aktualizaciu podl'a skuto¢ného stavu,

2. hlasenie pri prideleni, zruSeni a zmene ¢isla stavby a zmeny nazvu ulic na OR PZ SR
VvV Humennom a priame zadavanie tychto ¢innosti do centralneho registra obyvatelov SR
(REGOB) v zmysle zakona ¢. 253/1998 Z. z. v zneni neskorsich predpisov,

3. vydavanie rozhodnuti o uréeni supisného ¢isla a orientacného Cisla na zapis stavby do katastra
nehnutel'nosti,

4. vydavanie potvrdeni o urenom supisnom c¢isle a orientaénom C¢isle k dedi¢skému konaniu,
k sidnoznaleckym posudkom a na zapis stavby do katastra nehnutel'nosti,

zabezpecuje:
1. precislovanie stavieb v meste,

2. kontrolu spravneho oznacenia ulic a stavieb v meste,
3. iniciovanie urcenia alebo zmeny nazvu ulic a inych verejnych priestranstiev v meste.

5. Matrika

Na useku matri¢nej ¢innosti (matri¢ny urad)

zodpoveda za:

vedenie knihy narodeni, knihy manZelstiev a knihy imrti,

vedenie indexov zapisov do matri¢nych knih,

vykonanie dodato¢nych zdznamov do matrik o zmene alebo doplneni udajov v zapisoch na

zaklade verejnych listin vydanych stdmi a inymi tradmi,

4. zéapis dodato¢nych zdznamov na zaklade rozhodnutia uradu alebo sidu cudzieho $tatu len so
suhlasom obvodného uradu,

5. plnenie uloh suvisiacich s wuzavretim manzelstva na zaklade dokladov predlozenych
snibencami, pripravu vykonania obradu uzavretia manZzelstva pred matriénym uradom,
pripravu a posudzovanie dokladov na uzavretie manzelstva pred organom cirkvi alebo
nabozenskej spoloc¢nosti,

6. povolenie na ziadost’ o uzavretie manzelstva na inom ako prisluSnom matricnom trade alebo na
ktoromkol'vek inom mieste,

wnh e
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7. za uzavretie manzelstva pred matricnym uradom, ak je ohrozeny zivot toho, kto chce uzavriet
manzelstvo,

8. prijimanie ozndmenia manzela po rozvode manzelstva o tom, ze prijima opiat’ predchadzajtce
priezvisko a vydava o tom potvrdenie,

9. prijimanie sthlasného vyhlasenia rodi¢ov o urceni otcovstva k diet’at’u, ak je uz pocaté,

10. prijimanie sthlasného vyhlasenia rodiCov o urceni otcovstva k dietatu a vykondva o tom
zédznam do matriky,

11. prijimanie Ziadosti na Gpravu mena a priezviska v stlade so zakonom ¢. 300/1994 Z.z. v zneni
neskorsich predpisov,

12. prijimanie spolocného vyhlasenia rodi¢ov o dohode vol'by §tatneho obcCianstva pre svoje diet’a
podl'a medzinarodnych zmluav,

zabezpecuje:
1. vydavanie inych potvrdeni o idajoch zapisanych v matrike,

2. posudzovanie ziadosti o odpustenie predlozenia t'azko zaobstarateI'nych dokladov potrebnych
na uzavretie manzelstva,

3. podévanie na sid navrh na urenie mena alebo priezviska diet'at’a, ak sa rodic¢ia nedohodli na

mene alebo priezvisku, alebo ak sa diet'a narodilo z anonymného porodu,

vyhotovenie vypisov z matrik za i¢elom vymeny matrik podl'a medzindrodnych zmluv,

pripravu podkladov na zapis matricnych udalosti, ktoré nastali v cudzine do osobitnej matriky,

oznamovaciu povinnost o matricnych udalostiach a nastanych zmenach o osobnom stave
prisluSnym orgédnom podla osobitnych predpisov,

7. pripravu na odovzdanie zbierky listin o zdpisoch matri¢énych udalosti do matricnych knih za
uplynuly rok,

8. zaznamendva zmenu osobnych udajov obcanov (narodenie manzelstva, Umrtie, rozvody,
zmeny mena a priezviska, urcenie otcovstva) do centrdlneho registra obyvatelov SR
(REGOB),

9. vydavanie potvrdeni pre orginy stidov, prokuratiry, PZ SR, NBU ainych institucii
0 osobnych pomeroch obcanov.

o oA

Na useku osvedcovania listin a podpisov na listinach

zabezpecuje:

1. osvedCovanie odpisov (fotokopii) listin a podpisov na listinach,

2. vedenie knihy na osved¢ovanie odpisov a podpisov,

3. osvedCovanie podpisov na Ziadosti o vypis alebo odpis z registra trestov.

6. Referat personalny a mzdovy

Na useku personialnom (vratane agendy $kol a Skolskych zariadenti)

zodpoveda za:

1. komplexné zabezpecenie personalnej agendy zamestnancov mesta, agendy poslancov MsZ,
agendy spolocného obecného tiradu a uchadzacov o zamestnanie,

2. spracovanie dohdd o vykonani prace, o pracovnej ¢innosti a o brigaddnickej praci Studenta
a vedenie ich evidencie,

3. komplexné zabezpecenie vyberovych konani a konkurzov na obsadenie pracovnych pozicii v
pdsobnosti mesta podl'a pokynov prednostu MsU,

4. predlozenie persondlnych a mzdovych navrhov stvisiacich so vznikom, zmenami
a ukonc¢enim pracovného pomeru primatorke mesta,

5. styk s poistoviiami (prihlasky, odhlasky) a s prislusSnym tradom prace,

6. vedenie centrilnej evidencie zamestnancov mesta Humenné, ktora priebezne dopiiia o
prislusné zmeny,

7. rozvoj, realizaciu a kontrolu politiky na useku 'udskych zdrojov a vzdeldvania; koordinovanie
vzdelavania zamestnancov a kontrolu efektivity a Gi¢innosti vzdelavania,

8. vedenie osobnych spisov zamestnancov,

10



10.

11.

pripravu planov vzdelavania zamestnancov mesta,

pracovnu zdravotnu sluzbu, starostlivost’ o zamestnancov a ich pracovné podmienky, vstupné
a vystupné lekarske prehliadky, preventivne Ilekarske prehliadky, ohlasovanie poctu
Zzamestnancov,

preverenie splnenia kvalifikacnych predpokladov a osobitnych kvalifikacnych predpokladov
zamestnancov, porovnanie skutoc¢nosti s kladenymi poziadavkami na zamestnancov mesta
a za doplnenie, prehibenie alebo zvysenie si kvalifikacie.

Na useku miezd (vratane agendy kol a Skolskych zariadeni)
zodpoveda za:

1.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.
24,

komplexné zabezpecenie mzdove] agendy zamestnancov mesta, poslancov MsZ, ZPOZ-uU a
uchadzadov o zamestnanie formou aktivacnych ¢innosti, s vynimkou Statutdrnych orgénov
organizacii mesta s pravnou subjektivitou,

vedenie evidencie dochadzky, sledovanie no¢nej prace, prace nadcas, pracovnej pohotovosti,
dovoleniek, praceneschopnosti a inych pracovno-pravnych nalezitosti,

spracovanie agendy doplnkového dochodkového sporenia (DDS), vedenie evidencie
prispevkov a spracovanie vykazov do jednotlivych DDS,

spracovanie a odoslanie eviden¢nych listov zamestnancov mesta Socialnej poist'ovni,

vedenie evidencie pohladdvok zamestnancov mesta vo¢i zamestnavatel'ovi, resp. inym
subjektom a vykonavanie ich pravidelnych zrazok,

vedenie evidencie poziciek zo socialneho fondu,

vedenie evidencie zamestnancov so znizenou pracovnou schopnost'ou a sledovanie ich
percentualneho plnenia, odvody do poistovni,

spracovanie zapoctovych listov pri skonceni pracovného pomeru,

navrhovanie ¢erpania dovoleniek,

evidencia Cerpania dovoleniek,

refundaciu miezd za aktiva¢né prace z uradu prace, socialnych veci a rodiny,

evidenciu a mesa¢né vyhodnocovanie tvorby a ¢erpania socialneho fondu,

styk s poistoviiami (vykazy, potvrdenia) a s prisluSnym uradom préce,

spracovanie podkladov pre vytctovanie projektov refundovanych z eurépskych fondov,
spracovanie, sledovanie a vyhodnocovanie rozpoctu miezd a odvodov,

likvidaciu davok nemocenského poistenia, resp. ostatnych socialnych davok,

zostavenie rozborov v Cleneni podla agend, ktoré vykondva v suvislosti s mesacnym
spracovanim miezd a zostavenie navrhu tvorby socialneho fondu podl'a platnych kolektivnych
zmluv,

sledovanie mesacného Cerpania mzdovych prostriedkov podla platnej rozpoctovej skladby a
kontrolu plnenia rozpoctu v jednotlivych polozkach,

spracovanie planovacej, rozpoctovej a Statistickej agendy v stanovenych terminoch a
predloZenie prislusSnym organom,

spracovanie agendy sUvisiacej s nemocenskym, zdravotnym a ddéchodkovym poistenim,
prispevkom na poistenie v nezamestnanosti a ostatnych odvodov zo mzdovych prostriedkov,
spracovanie vykazov do poistovni vratane kontroly vymeriavacich zdkladov pre vypocet
poistného, ako aj vykazov pre urad prace,

spracovanie agendy suvisiacej so zdafiovanim prijmov fyzickych oséb zo zavislej ¢innosti a
funkénych pozitkov, vyplacanie daitovych bonusov,

spracovanie ro¢nych daitovych zi¢tovani dane zo mzdy a zdravotného poistenia,

vypracovanie vykazov pre Statisticky urad SR, Socialnu poistoviiu, dafovy trad, organy
Statnej spravy, zdravotné poistovne a iné organizacie.
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I1. Socialny a bytovy odbor

1. Referat socialnych veci a rodiny
2. Referat opatrovatel'skych ¢innosti a Dennych centier
3. Referat socialneho byvania a pomoci neprisposobivym obcanom

1. Referat socialnych veci a rodiny
Na useku starostlivosti o rodinu a deti

zabezpecuje:

1.

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.
22.

23.

24,

25.

26.

vykon socialneho a socialno pravneho poradenstva,

poskytovanie finan¢ného prispevku pre rodiny s detmi, ktoré sa nachadzaji v hmotnej
nudzi a socidlnej nudzi,

vydavanie rozhodnuti pri poskytovani financnych prispevkov podla zakona o spravnom
konani,

vedenie evidencie obCanov, ktorym bol poskytnuty finan¢ny prispevok,

vykon osobitného prijemcu na rodinné pridavky u deti, ktoré zanedbavaji povinni skolsku
dochadzku podla rozhodnutia prisluSného Statneho organu,

vedenie evidencie klientov, ktorym boli pozastavené pridavky na deti,

vykonavanie navstevy rodiny za ucelom zistovania socidlnej situacie v rodine
a vyhotovenie

zdznamu 0 zistenych skutocnostiach,

. vykonavanie zictovania nakupov,
. spoluprécu s rodinami pri odstrafiovani prekdzok podmieniujucich navratenie pridavku na

dieta zdkonnym zéastupcom maloletého diet'at’a,

zistovanie socialnej situacie v rodine a spolupracu s prislusnou skolou,

vykonavanie opatreni socialno pravnej ochrany deti a socialnej kurately podl'a zakona,
vykonavanie na zaklade rozhodnutia sudu funkcie majetkového opatrovnika, spolupracu so
zariadenim, v ktorom je dieta umiestnené, s organom socidlno pravnej ochrany deti
a socialnej kurately, ak je to vhodné a ucelné na ochranu majetku diet’at’a,

poskytovanie prispevku dietat'u na tvorbu uspor v zmysle zdkona a vykonéavanie sanacie
rodinného prostredia,

poskytovanie pomoci dietat'u v naliechavych pripadoch, najmé ak je ohrozeny jeho Zivot,
zdravie alebo priaznivy psychicky alebo fyzicky vyvin,

vykonavanie Setrenia v rodindch dietata snariadenou Ustavnou  starostlivostou
a zhodnocovanie podmienok navratu dietata do rodinného prostredia,

predlozenie spravy o socidlnej situacii rodicov dietata organu socidlno pravnej ochrany
deti a sociadlnej kurately, na sudy a OR PZ,

oznamenie 0 moznosti zverenia dietat’a do osobnej starostlivosti inej fyzickej osobe nez
rodica alebo do pestiinskej starostlivosti organu socialno pravnej ochrany,

vyjadrenie sa 0 sposobe zivota fyzickej osoby ajej rodiny, ktora ma zaujem stat’ sa
pestiinom alebo osvojitel'om,

vyhl'adavanie fyzickych osdb, ktorym by bolo mozné zverit’ dieta do starostlivosti,
vedenie evidencie deti, rodin a plnoletych fyzickych osob, pre ktoré vykondva opatrenia
socialno pravnej ochrany deti a kurately,

spolupdsobenie pri vykone vychovnych opatreni ulozenych sidom alebo orgdnom socidlno
pravnej ochrany deti a kurately,

poskytovanie informdcie fyzickej osobe, ktora ma zaujem stat’ sa pestinom alebo
osvojitefom, na podanie ziadosti o zapisanie do zoznamu ziadatel'ov a 0 subjektoch
vykonavajucich pripravu na ndhradnt rodinnu starostlivost,

predlozenie organu socialno pravnej ochrany deti a socidlnej kurately spravu o socidlnej
situacii diet’at’a s nariadenou ustavnou starostlivost’ou,

vedenie evidencie obcanov, ktorym sa poskytuje finan¢ny prispevok, socidlna sluzba
a U ktorych sa vykondva institat osobitného prijemcu,
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2.

217.
28.

29.
30.
31.

spravne a v€asné vyplacanie finan¢nych prostriedkov v ramcei vykonu osobitného prijemcu.
rieSenie priestupkov z dévodu zanedbdvania povinnej $kolskej dochaddzky v spolupraci s
oddelenim Skolstva,

zverejiiovanie materialov oddelenia na webovej stranke mesta,

spolupraca na projekte preventivno represivnych kontrol restauraénych zariadeni,
ustanovenie za opatrovnika (zastupovanie rodiCov pri stidnych konaniach vo veciach
z4dujmu maloletych

Referat opatrovatel’skych ¢innosti a dennych centier
zabezpecuje:

1.

Nookrw N

o

11.

12.
13.
14.
15.

16.
17.
18.
19.

20.
21.

22.

23.

24,
25.
26.
27.

poskytovanie opatrovatel'skej sluzby v zmysle zakona o socialnych sluzbach,

zistovanie socialnej situacie obCana za ucelom poskytovania socialnej sluzby
a vyhotovenie zaznamu o socialnej situdcii ob¢ana,

vypracovanie vypoctového listu v zmysle zdkona o socialnej pomoci,

rozhodnutie 0 rozsahu poskytovania opatrovatel'skej sluzby,

vydavanie rozhodnutia o priznani, zmene a zastaveni opatrovatel'skej sluzby,

vykonévanie socidlneho poradenstva,

uzatvaranie dohody o thrade za socidlnu sluzbu pri plneni vyZivovacej povinnosti deti voci
rodi¢om,

organizovanie a pridel'ovanie sluzby opatrovatel’kam podl'a poziadaviek klientov,

vedenie evidencie klientov, ktorym je poskytovana opatrovatel’ska sluzba,

.vedenie evidencie dochddzky opatrovatelieck a evidencie opatrovanych vratane

operativneho prihlasovania a odhlasovania sluzieb na zaklade poziadaviek klientov alebo
pribuznych,

poskytovanie finanéného prispevku obcanovi, ktory sa nachadza v socialnej nudzi
a hmotnej nudzi,

vedenie evidencie obcanov, ktorym bol poskytnuty finan¢ny prispevok,

vedenie evidencie ob¢anov, ktorym je poskytovana socialna sluzba — stravovanie,
organizovanie spolo¢ného stravovania,

nakup a predaj stravnych listkov, ich thradu, odvod finanénych prostriedkov do banky
a mesac¢né zuctovanie,

prevadzku vydajne stravy,

poskytovanie financného prispevku na spolo¢né stravovanie,

poskytovanie socialnych sluzieb subjektmi, ktoré poskytujii socialnu sluzbu podl'a zdkona
V pripade, ak tito nemdZe poskytnit’ mesto,

na zaklade Ziadosti neziskovych organizacii a obCianskych zdruZeni pripravu pre zmluvy
0 poskytnuti dotacii, thradu dotacii a jej vyuctovanie,

metodické riadenie zariadeni socidlnej starostlivosti, ktoré boli zriadené mestom,
odporucanie pre poskytovanie starostlivosti v zariadeniach socidlnych sluzieb pre ob¢ana
mesta,

rozhodovanie 0 odnati socialnej sluzby, o zastaveni poskytovania socialnej sluzby,
0 zniZeni alebo o zvySeni Uhrady za poskytovanu socialnu sluzbu a 0 neplateni uhrady za
socialnu sluzbu, rozhodovanie o povinnosti ob¢ana zaplatit’ thradu za socidlnu sluzbu,
utvaranie podmienok na zdujmovu Cinnost’, kulturnu ¢innost’ a na udrziavanie fyzickej
aktivity a psychickej aktivity obanov v Dennych centrach /DC/,

prevadzku DC uhradou rezijnych a prevadzkovych nakladov, uctovnil agendu DC,

spravu majetku v DC, udrzbu a reviziu vSetkych zariadeni v DC,

ro¢nu inventarizaciu majetku,

vykonavanie socialneho poradenstva.
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3. Referat socialneho byvania a pomoci neprisposobivym ob¢anom
Na useku socialneho byvania
zabezpecuje:

1.

2.

w

o

11.
12.
13.
14.

15.

16.
17.
18.

19.
20.
21.
22.

23.
24,

25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.

32.

vedie evidenciu ziadatelov o pridelenie mestského bytu, zostavuje miestny zoznam
uchadzacov o byt, $irsi a uzsi vyber,

prehodnocuje podané ziadosti o byt a uzsi vyber na zdklade evidencie obyvatel'stva a
podkladov katastra nehnutel'nosti,

vydava povolenia na uzatvaranie najomnych zmlav pri prideleni bytov,

vydava povolenia pri opakovanom najme bytu po preskimani socidlnej odkazanosti pri
splneni prijmovych pomerov, vypracovanie vypoctového listu z prijmu za predchadzajtci
kalendarny rok,

realizuje vzdjomné vymeny bytov a povolenia na znovuzatvorenie najomnych zmluav,

na zéklade pravoplatného rozsudku sudu pridel'uje nahradné byty, ndhradne ubytovanie a
pristresia,

spracovava podklady pre bytova komisiu MsZ na zostavenie a dopiianie $iricho a uzsieho
vyberu,

vybavuje agendu k podndjmu bytu, k prechodu najmu bytu, k zla¢eniu a rozdeleniu bytu,
stanoviska na vynatie a zaradenie do bytového fondu, k trvalému alebo docasnému
pouzivaniu bytu na iné ako bytové ucely,

spolupracuje so spravcom bytového fondu,

. sleduje a kontroluje plnenie planu oprav a udrzby bytového fondu a podiel'a sa na tvorbe

planov,

kontroluje prace a fakturaciu oprav a udrzby bytového fondu,

udrzuje evidenciu mestskych bytov a ndjomcov v aktualnom stave,

vykonava Setrenia v bytoch protipravne uzivanych inymi osobami ako najomcami,

prijima a eviduje ziadosti o umiestnenie v Domove s opatrovatel'skou sluzbou, vydava
povolenie o umiestneni v tomto zariadeni,

rozhoduje o poskytovani socidlnej starostlivosti v Zariadeni nidzového byvania, o
ukon¢eni pobytu v tomto zariadenti,

vedie zoznam novopostavenych, uvolnenych a pridelenych bytov,

vydava povolenie na pridelenie izby v Zariadeni nadzového byvania a ukoncuje pobyt,
vykondva previerky a vyzyva k dodrZiavaniu Prevadzkového poriadku v Zariadeni
nudzového byvania,

podiel’a sa pri umiestinovani bezdomovcov do tutulku,

umiestiuje obcanov do zariadeni socialnych sluZieb,

na naklady mesta vystrojuje pohreb pre bezdomovcov,

pripravuje podklady pre pravneho zastupcu mesta k podaniu navrhu na vypratanie bytu a
iné pravne ukony,

zucastiiuje sa exekucnych vypratani obecnych bytov,

na zéklade exekucného prikazu doruceného mestu sa zucCastfiuje vypratania bytov
vlastnikov,

dava stanoviska Okresnému sudu k zrusSeniu spolo¢ného najmu bytu,

podiel’a sa na tvorbe bytovej koncepcie mesta,

pripravuje materialy na zasadnutie komisie, MsR a MsZ,

vedie administrativnu pracu oddelenia,

spracovava Statistické vykazy na tiseku bytovom,

dbé nad dodrziavanim VSeobecne zaviznych nariadeni platnych na bytovom tseku,
podiela sa na rieSeni byvania tazko zdravotne postihnutych, seniorov a marginalizovane;j
skupiny obyvatel'stva,

vykondva previerky bytového fondu, na zistené nedostatky upozoriiuje pisomnymi
vyzvami v zmysle § 711 Obcianskeho zakonnika.
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Na useku pomoci neprisposobivym ob¢anom
zabezpecuje:

1. poskytovanie pomoci pri zabezpeCeni byvania a zamestnania mladému dospelému po
skonceni ustavnej starostlivosti,

2. vydavanie rozhodnutia o priznani, resp. nepriznani financného prispevku v zmysle zakona
0 spravnom konani,

3. Vzmysle zédkona spopolnenie a pochovanie, ak do 96 hodin od umrtia nikto pochovanie
nezabezpeci alebo ak sa nezistila totoznost” mftveho do siedmich dni od zistenia Gmrtia;
pochovanie zabezpe¢i obec, na ktorej izemi doSlo k imrtiu. Ak nie je zname miesto
umrtia, pochovanie zabezpeci obec, v ktorej katastrdlnom uzemi sa T'udské pozostatky
nasli,

4. vybavenie nalezitosti spojenych s administrativnou pracou tykajucou sa zistovania

totoznosti, kontaktovania pozostalych a pisomnosti potrebnych na zabezpecenie

pochovania,

zabezpecuje program prevencie kriminality v meste Humenné,

6. posudzuje projekty zamerané na prevenciu kriminality, ktoré predklada mesto Kk Ziadostiam
0 Statne ucelové dotacie,

7. zabezpeCuje Uzku a vzdjomnl sucinnost odborov mesta, mestskej policie, neStitnych
neziskovych organizacii v oblasti prevencie kriminality,

8. spolupracuje s uradom prace, socialnych veci a rodiny,

9. zabezpecuje administrativnu agendu pre prevenciu kriminality,

10. spracovava podklady pre rozhodnutia samospravnych organov v oblasti pridel'ovania
finan¢nych prostriedkov z rozpo¢tu mesta na projekty protidrogovej prevencie,

11. zabezpecuje vSetky ¢innosti vyplyvajuce zo zdkonov 0 ochrane pred Skodami spdsobenymi
tabakovymi vyrobkami, alkoholom a inymi navykovymi latkami,

12. komplexne zabezpecuje protidrogovu politiku mesta po stranke organizaénej a kontrolnej
vsmere K organizaciam zabezpeCujucim protidrogovi prevenciu i K institiciam
s celorepublikovou pdsobnostou,

13. rozhodovanie v druhom stupni vo veciach, ktorych v spravnom konani v prvom stupni
kona a rozhoduje domov dochodcov,

14. koordinuje aktivacnu ¢innost.

o

II1. Odbor skolstva

1. Mestsky Skolsky tirad
2. Referat materskych §kol, zakladnych §kol a Skolskych jedalni

1.

Mestsky Skolsky urad

zabezpecuje preneseny vykon Statnej spravy na useku Skolstva a d’al§iu samospravnu ¢innost’ v
zmysle ustanoveni § 6, § 7 a § 9 zédkona ¢. 596/2003 o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej
samosprave a o zmene a doplneni niektorych zdkonov,

pri ur€ovani vzorovej néplne vychadza zo Smernice €. 7/2004-E.

Zodpoveda a zabezpecuje:

spolupracuje s riadite'mi $kol a Skolskych zariadeni v oblasti tvorby koncepcie rozvoja skoly,
d’alSieho vzdelavania pedagogickych zamestnancov, vyhodnocuje ich kvalifikovanost’,
spolupracuje sradami $kol as mestskou Skolskou radou v otazkach zabezpecenia
pozadovanych vychovno-vzdelavacich sluzieb a skvalitiiovania starostlivosti o zamestnancov
a ziakov §kol a Skolskych zariadeni,
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10.

oA~

10.

11.

12.

13.

rozhoduje v druhom stupni vo veciach, v ktorych v prvom stupni rozhodol riaditel’ $koly,
ktorej je zriad’'ovatel'om organ tizemnej samospravy,

kontroluje dodrziavanie vSeobecne zavdznych pravnych predpisov v oblasti vychovy a
vzdelavania s vynimkou kontroly , ktora je v posobnosti Statnej §kolskej inspekcie,

vydava organizacné pokyny pre riaditelov $kol, ktorych je zriad'ovatel'om organ uzemnej
samospravy, a to najmi organizacné pokyny na prislusny skolsky rok,

poskytuje odborni a poradenska cCinnost Skoldm a Skolskym zariadeniam, ktorych
zriad’ovatel'om je organ uzemnej samospravy,

zabezpecuje odborné ¢innosti vo veciach rozhodovania v druhom stupni, v ktorych v prvom
stupni rozhodol riaditel’ zakladnej Skoly,

zabezpecuje odborné ¢innosti v oblasti kontroly dodrziavania v§eobecne zaviaznych pravnych
predpisov v oblasti vychovy a vzdelavania okrem kontroly v kompetencii Statnej $kolskej
inSpekcie vo vSetkych skolach a v skolskych zariadeniach, ktorych je obec zriad’ovatel'om,
zabezpecuje odborné ¢innosti vo veci vydavania organiza¢nych pokynov riaditelom $kol a
Skolskych zariadeni, ktorych je obec zriad’ovatel'om,

zabezpecuje Cinnosti spojené so zriadovatel'skou posobnostou obci, a najmé pripravuje
podklady vo veciach:

a) zarad’ovania zakladnych §kol do siete $kol a $kolskych zariadeni,

b)zriad’'ovania zakladnych $kal,

c) vyrad’ovania zakladnych $kol zo siete §kol a Skolskych zariadeni,

d)zrusovania zakladnych $kol.

Referat materskych §kol, zakladnych kol a Skolskych jedalni

poskytuje odbornu a poradensku ¢innost’ materskym Skolam, spracovava pokyny tykajice sa
zasad prevadzky zakladnych a materskych $kol, informuje o novych pedagogickych smeroch,
metodickych postupoch a usmerneniach a zaist'uje odborné vzdeldvanie pre pedagogickych
zamestnancov materskych §kol

poskytuje odbornii a poradensku c¢innost’ zariadeniam Skolského stravovania a poskytuje
pravne poradenstvo riaditel'om na tseku Skolského stravovania

metodicky riadi a usmeriuje veducich zamestnancov Skolskych jedalni, organizuje porady,
odborné seminare a inStruktaze,

vypracuva podklady na hodnotenie Skolského stravovania,

vydéava metodické pokyny tykajlice sa zasad prevadzky Skolskych jedalni,

sleduje vyvoj siete Skolskych jedalni v pdsobnosti mesta pripravuje analyzy vytaZenosti a
efektivnosti vyuZitia Skolskych jedalni,

sustred'uje poziadavky Skolskych jeddlni na doplnenie strojného a technologického
zariadenia,

zabezpecuje Statistiku a spracovava analyzy a zavere¢né spravy za oblast’ mestského Skolstva
v oblasti Skolského stravovania,

zabezpecuje komplexné Cinnosti suvisiace s poskytovanim dotacie na stravu, skolské potreby
pre deti ohrozené socialnym vyluc¢enim v zmysle zakona ¢.544/2010,

spracovava podklady pre pedagogicko-organizacné zabezpecenie vychovno-vzdeldvacieho
procesu v materskych Skolach bez pravnej subjektivity

vykonava zber Statistickych tidajov pre potreby rozpoctu subjektov bez pravnej subjektivity,
zabezpecuje d’alSiu Statistiku a spracovava analyzy a zdverecné spravy za oblast’ materskych
skol a skolskych jedalni

sustred’uje poziadavky subjektov bez pravnej subjektivity sivisiace s materidlno-technickym
zabezpecenim, vystavuje a eviduje objednavky a sleduje Cerpanie rozpoc¢tu po polozkach,
vyhotovuje prislichajice podklady na thradu zavizkov, dohliada na efektivne vyuzivanie
finan¢nych prostriedkov v uvedenych subjektoch

pre subjekty bez pravnej subjektivity vypracuje navrhy na rozpoctové presuny, spracovava
podklady k ¢erpaniu financnych prostriedkov a k zdvere¢nému uctu
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

sleduje Cerpanie rozpoctu na polozkach tovarov a sluzieb materskych $kol a Skolskych jedalni
bez pravnej subjektivity,

sleduje priebezne a kontroluje spravnost merania a vyuctovania dodavky tepla, plynu a
elektrickej energie za subjekty bez pravnej subjektivity

koordinuje ekonomickt ¢innost’, obchodno-dodavatel'skymi vztahmi zabezpecuje prevadzku
v materskych Skolach a Skolskych jedaliiach bez pravnej subjektivity,

spracovava agendu, zmluvy akoordinuje ¢&innost pracovni pri MS, vyhotovuje a
vyhodnocuje dohody o prani pradla v pracovniach pri materskych Skolach bez pravnej
subjektivity, eviduje a vyhodnocuje ¢innost’ a spracovava d’alSie nalezitosti, ktoré stuvisia s
touto ¢innost’ou,

koordinuje zabezpecenie sluzieb a d’alSich ukonov spojenych so spravou $§kol a skolskych
zariadeni v zmysle mandatnej zmluvy

vedie agendu zaistenia zdravotnickej sluzby v zmysle predpisov, vykonava ¢innosti spojené
s uplatnovanim legislativy v tejto oblasti v materskych Skolach a Skolskych jedalhach bez
pravnej subjektivity.

IV. Odbor kultury, Sportu a mladeze

1.

1. Referat kultury a ZPOZ
2. Referat Sportu a mladeze

Referat kultury a ZPOZ

Na useku kultiry
zodpoveda za:

-

N

&

10.

11.

12.

13.

vypracovanie koncepcie rozvoja kultary v meste Humenné,

. spracovanie vSetkych podkladov a vystupov pri poskytovani dotacii schvalenych v MsZ a

primatorkou mesta,

pripravu a zostavenie rozpoctu na rozpoctovy rok za odbor kultury a Sportu,

sledovanie a priebezné hospodarenie s rozpoctom na odbore,

kompletni pripravu, organizacné zabezpecenie a realizdciu kulturno-spoloCenskych podujati
a aktivit organizovanych mestom Humenné,

spolupracu pri organizaénom zabezpeceni a realizdcii vyznamnych kultrnych spoloc¢enskych
podujati, na ktorych mesto spolupracuje so Stitnou spravou, samospravou, kultirnymi
inStituciami, spolocenskymi zdruzeniami a inymi organizaciami,

cely proces pripravy a realizacie udelovania Cestného ob&ianstva mesta Humenné a Ceny
mesta Humenné,

. vytvaranie podmienok na rozvoj miestnej kultiry formou spoluprace verejného, neziskového

a sukromného sektora v oblasti kultury,
usmeriiovanie a koordinovanie umeleckej ¢innosti profesionalnych, amatérskych a zdujmovych
umeleckych utvarov a organizécii na izemi mesta,

vedenie a aktualizaciu databazy kultirnych a zaujmovych tutvarov na uzemi mesta
a sledovanie ich Cinnosti a aktivit,

vedenie evidencie kulturnych pamiatok na izemi mesta Humenné zapisanych v Ustrednom
zozname pamiatkového fondu na izemi mesta Humenné,

spracovanie vsetkych podkladov a vystupov pre poskytovanie dotécii na verejnoprospesné

aktivity v oblasti kultary,

zabezpecenie a realizaciu aktivit v oblasti kultury s partnerskymi mestami,
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14.

15.
16.

17.
18.

19.
20.
21.
22.

23.

24,
25.

spolupracu s cirkvami a nabozenskymi spolo¢nostami na tizemi mesta Humenné a podiela sa
na rieSeni ich problémov a poziadaviek,

tvorbu koncep¢nych, metodickych a analytickych materialov na useku kultury,

poradenskl a metodickt cCinnost' v oblasti pripravy a realizacie kultirno-spolocenskych
podujati a aktivit,
vedie evidenciu o vojnovych hroboch v sulade so zak. ¢. 130/2005 o vojnovych hroboch
vydavanie individudlnych licencii na prevadzkovanie vyhernych pristrojov a evidenciu
vyhernych pristrojov a ostatnych hazardnych hier, vykonavanie dohladu nad dodrziavanim
vydanej licencie v zmysle platnych pravnych predpisov,

za vyuctovanie uhrad z vytazkov hazardnych hier a stavkovych kancelarii,

vydavanie povolenia stavkovych hier a hazardnych hier v rozsahu prdvomoci mesta,
zabezpecuje podporu kulturnych aktivit na uzemi mesta formou dotacii,
spolupracuje s organizaciami zriadenymi mestom v oblasti kultary a podiel'a sa na spracovani
ich rozvojovych zamerov,
zabezpecuje udrzbu, opravu a upravu pomnikov, pamétnikov, pamédtnych dosiek a plastik,
ktoré st v meste a su v majetku mesta,
vyhotovuje podklady pre zabezpecenie dotacii v grantovom programe Obnovme si svoj dom,
spolupracuje s Krajskym pamiatkovym tradom PreSov pri sprave kultirnych pamiatok vo
vlastnictve mesta.

Na useku ob¢ianskych obradov a slavnosti
zodpoveda za:

ko

o

kompletnu pripravu a realizaciu ob¢ianskych obradov a slavnosti na izemi mesta,

dostojnu troveni a profesiondlnu realizaciu ob¢ianskych obradov a slavnosti,

persondlne a materialne zabezpecenie obc¢ianskych obradov a slavnosti,

pripravu podkladov pre odmenovanie G€inkujucich na ob¢ianskych obradoch a slavnostiach,
vedenie a zabezpeCenie zapisov do Pamitnej knihy obcianskych obradov a slavnosti, riadi
¢innost’ ZPOZ-u v oblasti organizovania uvitania deti do Zivota, sobasov,

obcianskych pohrebov a ob¢ianskych slavnosti, sviatkov a oslav,

organizatne a materidlne zabezpecuje kulturne a spolocenské podujatia, ktorych
organizatorom je mesto,

v zmysle zakona ¢. 96/1991 Zb. o verejnych kultirnych podujatiach vedie registraciu
oznameni o konani verejnych kultirnych podujati na izemi mesta a registruje vstupenky na
tieto podujatia,

W

9. tlohy suvisiace so zdkonom ¢. 84/1990 Zb. o zhromazd'ovacom prave v zneni neskorSich

10.

11.

12.

13.
14.
15.
16.

predpisov,

spolupracuje s organizaciami obc¢ianskymi zdruzeniami v oblasti kultary, vedie prehlad
0 organizaciach treticho sektora podsobiacich v meste, 0ich cCinnosti a pomaha vytvarat
podmienky na rozvoj ich aktivit, zameranych na prospech ob¢anov mesta,

vystavuje objednavky a faktiry za sluzby a tovar na tseku ZPOZ-u, vypracovava analyzy,
zasady, informativne spravy z prisluSnych oblasti,

spracovava prislusni agendu, dotazniky, prieskumy ain( koreSpondenciu suvisiacu
s ¢innost’'ou useku,

vykondva préce spojené so zabezpecenim ro¢nych zapisov kroniky mesta,

spolupracu s kronikarom mesta pri zbere, spracovani podkladov a tvorbe kroniky mesta,

vedie evidenciu a vyhodnocuje evidenciu mestského kina, ktoré prevadzkuje MsKS,
kontroluje dodrZiavanie podmienok stanovenych pre konanie kultirnych podujati,
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2. Referat Sportu a mladeze

Na tseku Sportu

zodpoveda za:

1. pripravu navrhu koncepcie rozvoja telesnej kultary mesta,

2. vytvéaranie podmienok na rozvoj telesnej kultury obyvatelov mesta, najmi na rozvoj Sportu
pre vSetkych, organiza¢nli a ekonomicku podporu realizovania telovychovnych podujati,

3. spracovanie vSetkych podkladov a vystupov pre poskytovanie dotacii na aktivity z oblasti
Skolstva, mladeze a Sportu, ktoré v zmysle VZN o poskytovani doticii navrhuje komisia
Skolstva, mladeze a Sportu,

4. registraciu oznameni o konani verejnych Sportovych a telovychovnych podujati na tzemi
mesta Humenné,

5. poskytovanie odbornej a metodickej pomoci pri realizacii podujati, poskytovanie nametov na

realizaciu podujati,

spolupracu s odborom hlavného architekta na pripravach projektovej dokumentacie rekreacno-

Sportovych aredlov v intravilane a extravilane mesta,

7. organiza¢ni a finanénu participaciu pri usporadivani vyznamnych telovychovnych,
Sportovych a turistickych aktivitach usporiadanych v meste (MS, ME, M-SR, medzinarodné
poharové sut'aze, tradi¢né turnaje, ankety, stitaze pre zdravotne postihnutych, akcie o Pohar
primatorky mesta a pod.) v spolupraci s partnermi mesta,

8. technické, organizacné a financné zabezpecenie vyjazdov Sportovych vyprav do partnerskych
miest a ich prijatia v meste Humenné,

9. pripravu projektov na ¢erpanie grantov z EU, Vysehradského fondu a pod.

10. $portové sutaze a $portové olympiady na ZS v Humenskom obvode,

11. koordinaciu a metodické usmeriovanie ¢innosti SSS a ST na ZS v posobnosti zriadovatel’a,

12. evidenciu doslych poziadaviek a vybavenie administrativnych zéleZitosti na tseku telesnej
kultary v zdkonom stanovenej lehote,

13. ziskavanie finan¢nych zdrojov na podporu Sportu, Skolstva a mladeze,

14. efektivne Sportové vyuzitie priestorov mestskych Sportovych zariadeni.

o

V. Finan¢ny odbor

1. Referat rozpoctu a uctovnictva
2. Referat dani a poplatkov

1. Referat rozpoctu a uctovnictva

Na useku rozpoctu (vratane agendy $kol a Skolskych zariadeni)

1. metodicky riadi a koordinuje rozpoctovy proces mesta a jeho organizacii,

2. sleduje avyhodnocuje plnenie rozpoctu mesta, robi analyzy hospodarnosti a efektivnosti
¢erpania rozpoctovych prostriedkov,

3. zabezpecuje efektivne ziskavanie zdrojov pre dlhodobé financovanie mesta

zodpoveda za:

1. pripravu a zostavenie rozpoc¢tu hospodarenia mesta na rozpoc€tovy rok a rozpoc¢tového vyhl'adu
mesta Vv spolupraci s jednotlivymi spravcami rozpoctovych prostriedkov,

2. metodicku ¢innost’ v oblasti rozpoctu a uctovnictva,

3. financovanie Uloh a hospodéarenie mesta v stlade s rozpo¢tovymi pravidlami a ostatnymi
predpismi upravujicimi rozpoctové a finanéné hospodarenie,

4. kontrolu plnenia rozpoctu mesta, vypracovanie hodnotiacej spravy o plneni rozpoctu
hospodarenia mesta a zavere¢ného uctu mesta,
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NGO

10.
11.

12.

13.
14.

15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.
22.

spracovanie ekonomickych analyz pre potreby zostavenia rozpoctu,

navrhovanie a realizaciu opatreni na zabezpecenie vyrovnaného rozpoctu mesta,

navrhovanie zmien rozpoctu a rozpoétovych opatreni a vedenie ich evidencie,

navrhovanie opatreni na zabezpecenie riadneho plnenia rozpoctu a na odstranenie pripadnych
nedostatkov,

navrhovanie finan¢ného zabezpecenia novych a rozpoctom nezabezpecenych uloh, financné
usporiadanie hospodarenia mesta anavrhovanie spdsobu usporiadania prebytku, resp.
vysporiadania schodku hospodarenia mesta,

spolupracu s organmi Statnej spravy v oblasti podielovych dani a vo finan¢nej oblasti,
zabezpecenie zuctovania so Statnym rozpoctom v oblasti dotacii pre mesto, Skoly a Skolské
zariadenia,

spolupracu s peflaznymi Ustavmi v oblasti Uverovej, zriadovania uctov, dispozi¢nych
opravneni, podpisovych vzorov a inych loh ustanovenych pravnymi predpismi,

zabezpecenie plnenia povinnosti vyplyvajucich z averovych vztahov,

spracovanie novych uverovych zamerov vyplyvajucich zrozpoctu mesta a spolupracu
S pefiaznymi Gstavmi pri ich prijimani do rozpoctu mesta,

vykonavanie dispozicii s fondmi zriadenymi mestom,

kontrolu hospodarenia a efektivneho vyuzivania pridelenych finan¢nych prostriedkov,
vypracovanie VZN o uréeni vysky dotacii na mzdy a prevadzku $kolstva,

sledovanie Cerpania rozpoctu $kdl a Skolskych zariadeni, v pripade potreby za vykonavanie
rozpoctovych opatreni v sucinnosti s odborom $kolstva, kultiry a Sportu,

vykonavanie rozpoctovych presunov v rozpocte $kol a Skolskych zariadeni medzi jednotlivymi
Skolami a $kolskymi zariadeniami v su¢innosti s odborom skolstva, kultary a Sportu,
zostavenie rozpo¢tu v oblasti originalnych a prenesenych kompetencii na tiseku Skolstva a ich
rozpis rozpoctovym organizacidm a inym subjektom skolstva,

rozpis finanénych prostriedkov pre prispevkové organizacie zriadené mestom,

vypracovanie suhrnnej spravy o hospodareni $kol a Skolskych zariadeni predkladanej na
krajsky Skolsky trad.

Na useku pokladne
zodpoveda za:

orwdPE

6.

spravovanie pokladni¢nej hotovosti, pokladniénych operécii a cenin,

vedenie pokladni¢nej knihy o vykonanych pokladni¢nych operaciach, jej denné uzatvéranie,
vyplacanie cestovnych nadhrad v zmysle zakona,

vyber finan¢nych prostriedkov z peiiazného tstavu pre dennu potrebu pokladne,

poskytnutie preddavkov, ich vylctovanie a iné platby v hotovosti na zaklade predloZenych
platobnych poukazov podpisanych prednostom uradu,

spravovanie valutovej pokladne.

Na useku uctovnictva (vratane agendy $kol a Skolskych zariadeni)
zodpoveda za:

1.

2.

o0k w

uctovanie v sustave podvojného Uuctovnictva podla platnej rdmcovej uctovej osnovy
a uctového rozvrhu,

uctovanie skutocnosti o:

a) stave a pohybe majetku,

b) stave a pohybe zavizkov a pohl'adavok,

¢) prijmoch a vydavkoch,

d) nadkladoch a vynosoch,

zostavenie mesacnej uzavierky a ro¢nej zavierky, konsolidovanej zavierky,

vyhotovenie Stvrtroénych a ro€nych tc¢tovnych vykazov za hospodarenie mesta,

sumarizaciu uctovnych vykazov mesta, $kol a Skolskych zariadeni,

vedenie Uctovnych dennikov, v ktorych sa uctovné zapisy usporaduvaju chronologicky a
ktorym sa preukazuje zauc¢tovanie vSetkych uctovnych pripadov v aétovnom obdobi,
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10.
11.

12.
13.
14.
15.
16.

17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.

24,
25.

2.

vedenie hlavnej knihy, v ktorej sa Gétovné zapisy usporadivaji z vecného hl'adiska
systematicky a v ktorej sa preukazuje zauctovanie vSetkych uctovnych pripadov na ucty
majetku, zavazkov, rozdielu majetku a zavézkov, nakladov a vynosov v ii¢tovnom obdobi,
odpisovanie hmotné¢ho a nehmotného majetku organizacie v sulade s uctovnymi zasadami,
spolupracu s ostatnymi odbormi a organizaciami mesta, Skolami a Skolskymi zariadeniami pri
inventarizacii majetku mesta,

uchovavanie uctovnej dokumentacie v zmysle legislativnych predpisov o archivnictve,
centralnu evidenciu dodavatel'skych faktar, ich dorucenie na jednotlivé odbory mestského
uradu,

vyhotovenie prikazov na tthradu,

vyber peniaznej hotovosti do pokladne,

vyhotovenie odberatel'skych faktur,

uctovanie spotreby materialu, zdsob, pohonnych hmét a cenin,

vykonavanie kontroly bankovych, uctovnych a pokladni¢nych dokladov a zabezpecenie ich
uctovnej evidencie,

priebezné hodnotenie rozpoc¢tu hospodarenia mesta,

evidenciu platieb za odpredané byty vo FRB a OM,

zuctovanie spotreby materidlovych zédsob materskych §kol a Skolskych jedalni,

uctovné predpisy poplatkov za pobyt deti v materskych Skolach a ztétovavanie prijmu
$kolného za kazdého Ziaka, dieta v MS

mesacné spracovanie penaznych dennikov a vyuctovania nakupu a spotreby potravin za
Skolské jedélne pri materskych Skoldch bez pravnej subjektivity,

uctovné pohyby majetku materskych $kol a Skolskych jedalni bez pravnej subjektivity
a vedenie u¢tovnej evidencie o stave majetku,

odsuhlasenie mesac¢nej uctovnej uzavierky a roc¢nej zavierky za rozpoctové organizacie s
pravnou subjektivitou,

predlozenie podkladov ku konsolidovanej zavierke mesta od dcérskych spolocnosti,
konsolidovant zévierku mesta.

Referat dani a poplatkov

zodpoveda za:
1. vykon spravy miestnych dani a poplatku za komunalne odpady a drobné stavebné odpady:

- preberanie danovych priznani,

- verifikdciu udajov priznanych dafiovnikom porovnanim s prisluSnymi uradnymi
listinami,

- vyrubovacie konanie,

- odvolacie konanie,

- vymahacie konanie,

- zabezpecenie pohladavok,

- exekucné konanie,

- vymahanie pohl'adavok mesta,

- prihlasovanie pohl'adavok do konkurznych konani v spolupréci s pravnikom mesta,

- prihlasovanie pohl'adavok do dedi¢skych konani v spolupraci s pravnikom mesta,

- pripravu VZN o miestnych daniach a poplatku za komunalne odpady a drobné
stavebné odpady,

2. spravu miestnych dani v stilade so VZN o miestnych daniach a poplatku a to:

- dan z nehnutel’nosti,

dan za psa,

dan za uzivanie verejného priestranstva,
dan za ubytovanie,

dan za predajné automaty,

dan za nevyherné hracie pristroje
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8.
9.
10.

- poplatok za komunalne odpady a drobné stavebné odpady,
vedie a aktualizuje evidenciu psov,
spolupracu s pravnym referatom mestského uradu, pripravu podkladov pre jeho cinnost’
uvadzanu v bode 1 e) az 1 j),
spracovanie pozadovanych Statistickych udajov pre Ministerstvo financii SR tykajucich sa
dane z nehnutelnosti,
sucinnost’ so Statnymi organmi na useku vykonu rozhodnuti,
vydavanie potvrdeni o zaplateni dani pre ucely poskytovania socidlnych davok, verejnych
sut’azi, dotacii a iné,
vyhladavaciu a kontrolna ¢innost’ na tiseku dani a poplatkov,
evidenciu pokut vydanych obvodnymi uradmi,
vyrubenie sankcii formou rozhodnuti za neplnenie si dafiovych povinnosti.

VI. Odbor spravy mestského majetku,

1.

mestskych organizacii a podnikatel’skej ¢innosti

Referat majetkovopravny a evidencie mestského majetku

Na useku evidencie mestského majetku:
zabezpecuje:

1.

3.
4.
S.

10.

11.

12.

13.

evidenciu hnutelného majetku v informa¢nom systéme samospravy mesta - modul majetok
mesta so zaradenim majetku do odpisovych skupin v stlade so Zasadami o obehu tctovnych
dokladov MsU a zaevidovanie zdrojov financovania obstaraného majetku,
vedenie evidencie nehnutelného majetku mesta - pozemkov v informacnom systéme
samospravy mesta,
vyhotovenie protokolov o zaradeni a vyradeni majetku,
prikazy na zaradenie a vyradenie v uctovnej evidencii (nadobudnutie, odpredaj,...),
oznaCenie zaradeného majetku v uzivani mestského tradu a mestskej policie inventarnymi
Stitkami,
vyhotovenie mesaénych odpisov a ro€ného odpisového planu evidovaného majetku vedeného
Vv uctovnej evidencii mestského uradu v zmysle Zakona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve,
vyhotovenie podkladov pre poistenie hnutelného majetku v stave MsU a MsP,
aktualizaciu udajov modulu ISS - majetok mesta Vv suvislosti s nadobudnutim, odpredajom
presunom alebo vyradenim majetku,
vypracovanie prikazu primatorky mesta na vykonanie riadnej ro¢nej inventarizacie celkového
majetku, zavdzkov, rozdielu majetku azavizkov  mesta,  zabezpeCenie podkladov
a harmonogramu k vykonaniu inventarizacie,
vyhotovenie prikazov na vykonanie mimoriadnej inventarizdcie majetku pri prevodoch
vlastnictva majetku mesta,
vykonanie riadnej ro¢nej inventarizdcie ur¢eného majetku mesta na zéklade vydaného prikazu
primatorky mesta,
zosumarizovanie vysledkov ~ z vykonanej inventarizdcie a vypracovanie suhrnnej spravy
o priebehu a vysledku inventarizacie majetku mesta za revidované obdobie uctovnej jednotky
Mesto Humenné,
spolupracu s jednotlivymi spravcami majetku mesta vo veci inventarizacie, evidencie
a spravy majetku,
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14.

15.

16.

17.
18.
19.
20.
21.

22.
23.
24,

25.
26.
27.
28.

29.
30.
31.

32

34.
35.
36.

37.
38.

pripravu podkladov a ndvrhov k vyradeniu prebytocného alebo neupotrebitelného majetku
mesta narokovanie Ustrednej inventarizacnej komisii,

vyhotovenie zapisov zo zasadnuti Ustrednej inventarizatnej komisie pri mestskom urade
v Humennom,

predkladanie navrhov na hospodarne vyuZivanie prebyto¢ného hnutel'ného majetku mesta —
zamena spravy majetku, odpredaj a pod.,

vyhotovenie stanovisk k vyradeniu, odpredaju resp. zamenu spravy majetku,

vyhotovenie stanovisk k ndvrhom na odpis nevymozite'nych pohl'adavok,

vyhotovenie zmlav na odpredaj, kiipu, resp. darovanie hnute'ného majetku mesta,
vyhotovenie zmluv o prevode spravy majetku mesta jednotlivym spravcom majetku mesta,
zabezpecenie oductovania resp. zauctovania odpredaného resp. nadobudnutého majetku
vV zmysle vyhotovenych zmlav,

evidencia kapnych, zamennych, zaloznych zmlav v ramci oddelenia,

zabezpecenie znaleckych posudkov na nehnutelnosti a podklady k ich vyhotoveniu,
vyhotovovanie platobnych poukazov na Uhradu faktar, ktoré st hradené z prostriedkov
spravovanych odborom spravy majetku a podnikatel'skej ¢innosti,

evidenciu vSetkych zmlav vyhotovenych odborom,

vyhotovovanie objednavok na tovary a sluzby v ramci odboru a ich evidencu,

vyhotovovanie odberatel'skych faktiar v rdimci odboru v zmysle ndjomnych zmlav,

podiel’a sa na priprave programového rozpoctu (prijmovej a vydavkovej Casti) na programoch
spravovanych odborom spravy majetku a podnikatel'skej ¢innosti,

evidencia vykonanych predbeznych finan¢nych kontrol odboru,

evidencia a spolupraca s obchodnymi spolo¢nostami s uc¢astou mesta,

sledovanie plnenia programového rozpoétu odboru spravy majetku a podnikatel'skej ¢innosti,

. vykon spravy hmotného majetku mesta sliZiaceho pre potreby MsU,
33.

vedie evidenciu uzatvorenych zmlav o ndjme pozemkov v ISS modul zmluvy (parovanie
platieb, sledovanie predpisov k uréenému datumu, hromadné generovanie predpisov do
d’alSieho roka a in¢ uctovné ukony vykonéava finan¢ny odbor, z toho dovodu je potrebné dat’
modul zmluvy aj na finan¢ny odbor),

stginnost’ s oddelenim vystavby, UP a ZP pri uzatvarani zaloznych zmlav na nehnutelny
majetok,

zabezpecovanie podkladov na zasadnutia Komisie pre sprdvu majetku a podnikatel'sku
¢innost’,

vyhotovenie podkladov a materialov za prislusnu agendu pre MsR a MsZ v Humennom
vedenie prisluSnej spisovej agendy v ISS,

archivovanie prislusnych pisomnosti,

zodpoveda za:

wn e

ok~

pripravu dokumentécie na prendjom nehnutelnosti, pozemkov a pripravuje ndjjomné zmluvy
vedenie centralnej evidencie majetku mesta Humenné,

spracovanie navrhov sprav tykajucich sa majetku mesta (predaj, zamenu, vypozicku,
prengjom, prevod do majetku a pod.),

vedenie evidencie kipnych, najomnych a d’alsich zmlav, tykajacich sa majetku mesta,
organizatné vykonanie inventarizacie na MsU a vo vietkych mestskych organizaciach a to
jedenkrat ro¢ne; na zaklade cCiastkovych inventariza¢nych sprav zodpovedd za spracovanie
suhrnnej inventarizacnej spravy, ktoru predklada do organov mesta na prerokovanie,

pripravu novely internych predpisov a nariadeni na Gseku hospodarenia s majetkom Mesta
Humenné a dba na ich spravne uplatiiovanie v praxi,
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zabezpecuje:

1.

ok own

10.

11.

poskytuje informacie o majetku mesta, a to na zaklade poziadaviek vedenia mesta a veducich
jednotlivych organizaénych zloziek MsU,

vydévanie potvrdenia obanom v zmysle v§eobecne zaviznych pravnych noriem,

spravu majetku, ktory nie je v sprave organizacii mesta, ani inych organizaénych zloziek MsU,
zaradenie novych stavieb, ktoré budu v sprave oddelenia, po ich prevzati do majetku mesta
vedenie evidencie hnuteného a nehnuteného majetku, ktory vyuziva MsU a jeho riadne
oznacenie a vyuzivanie,

spracovanie miestnych zoznamov prideleného HIM a DHIM na jednotlivych organiza¢nych
tisekoch MsU a v priestoroch MsU,

spracovanie odpisovych planov hmotného majetku mesta uréeného pre téely MsU,

sledovanie plnenia programového rozpoctu na kapitolach spravovanych oddelenim spravy
majetku a podnikatel’'skej Cinnosti,

stginnost’ s oddelenim vystavby, UP a ZP pri uzatvarani zaloZnych zmlav na nehnutelny
majetok,

zabezpecovanie podkladov na zasadnutia Komisie pre spravu majetku a podnikatel'skti ¢innost’
pri MsZ Humenng,

vyhotovenie podkladov a materialov za prislusnu agendu pre MsR a MsZ v Humennom

Na useku majetkovopravnom:
zabezpecuje:

1.

10.

11.

12.
13.

dodato¢né majetkovopravne vysporiadanie nehnutel'nosti vo vlastnictve mesta, pozemkov a
budov, miestnych komunikacii, verejnych priestranstiev, parkov (zistuje pévodné vlastnictvo,
skutocné vlastnictvo a uzivanie, jedna s vlastnikmi, prip. ich vyhladava cez dostupné
inStitcie, jedna s domnelymi vlastnikmi — dediémi, usmeriiuje ich pri vybavovani podkladov
k ziskaniu vlastnictva)

zabezpecuje majetkovopravne vysporiadanie pozemkov pre investicné akcie mesta schvéalené
v mestskom zastupitel'stve, jednd sa o odpredaje, resp. odklipenie pozemkov v prospech
mesta, rokuje s vlastnikmi, pripadne dedi¢mi

spolupracuje so Statnymi inStitGciami (Slovensky pozemkovy fond, Pozemkovy urad,
pripadne iné) v ramci majetkovopravneho vysporiadania pozemkov

zaobstaravanie geometrickych planov, znaleckych posudkov, odbornych posudkov k
prevodom nehnutel'nosti, spolupracuje s ich dodavatel'mi

uzko spolupracuje so Spravou katastra v Humennom (prevody nehnutelnosti, zmeny
katastralnych hranic, urovanie vlastnictva a pod.)

priprava podkladov pre podanie zaloby pri nejasnych vlastnickych vztahoch
nevysporiadanych nehnutel’'nosti

vyjadruje sa k sudnym sporom v suvislosti s urCenim vlastnictva v katastrdlnom uzemi
Humenné, byvalé Kudlovce a ValaSkovce

vyhotovuje protokoly o prevode vlastnictva medzi miestnou Statnou spravou a mestom v zneni
zékona ¢islo 138/91 Zb. v zneni neskorsich zmien a predpisov

vyhotovuje vyjadrenie mesta k osved¢eniu v prospech buducich vlastnikov Vv zmysle § 63
zak. ¢. 323/92 Zb.

zodpovedd za program KATASTER, jeho aktualizdciu min. 1 x rocne, poskytuje listy
vlastnictva pre spis k aktudlnym otazkam mesta — pre vlastnt potrebu

zabezpecuje zapisy, zdznamy, pripadne iné¢ formy prevodu podla zdkona €. 162/95 Z. z. v
zneni neskorsich zmien a doplnkov

koordinuje vybavovanie restitucii podl'a aktudlnych zakonov a predpisov

ucast’ na Skoleniach, semindroch a prednédskach ku zdkonu o katastri a majetkovopravnemu
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14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.
217.
28.

29.
30.
31.
32.
33.

34.
35.

36.
37.

38.
39.

40.

vysporiadaniu nehnutel'nosti

predklad4 navrhy na odpredaj, zdmenu, darovanie a ndkup pozemkov a budov mestskej rade a
mestskému zastupitel'stvu

predkladd MsR a MsZ ndvrhy na zriadenie vecného bremena, zdmennej zmluvy a riesi
ziadosti ob&anov mesta doslé na MsU

vyhotovuje, spracuiva a podla potreby predkladd aktualizaciu Zasad o hospodareni
a nakladani s majetkom mesta

vyhotovuje kupne, zamenné, darovacie zmluvy a zmluvy o zriadeni vecnych bremien
Vv zmysle prijatych uzneseni mestského zastupitel'stva

zabezpecuje pravne podklady k prevodom prebyto¢ného majetku Statu do majetku mesta
koordinuje a zabezpecuje verejné obchodné sutaze podla zasad o hospodareni a nakladani
s majetkom mesta

predkladd prisluSnym Gradom Statnej spravy navrhy vyvlastnenia pozemkov
k majetkovopravnemu vysporiadaniu pre investicné akcie mesta (miestne komunikacie)

uzko spolupracuje s odborom uzemného planovania a vystavby pri rieSeni vlastnickych
vztahoch a r6znej majetkovej ¢innosti ¢o sa tyka nehnute'ného majetku

plnenie tloh mesta na useku verejnoprospesnych ¢innosti,

kontrolu ¢istenia miestnych komunikécii, podchodov a ostatnych verejnych priestranstiev,
spracovanie opera¢nych planov zimnej tdrzby miestnych komunikacii a zabezpecenie planu
oprav a udrzby miestnych komunikécii

kontrolu udrzby miestnych komunikécii, podchodov a inych nehnutelnosti vratane ich
rekonstrukcii

kontrolu prevadzkovania verejného osvetlenia, svetelnych signalizacii, verejnych WC,
verejnych hodin, fontan a trznic vratane ich rekonstrukcii,

vyzdobu mesta

spracovanie, kontrolu a Cerpanie schvalen¢ho rozpoc¢tu na verejnoprospesné cinnosti po
vecnej a finanénej stranke; preberanie a kontrolu vykonov u organizacii zabezpecujicich
verejnoprospesné ¢innosti na Uzemi mesta, potvrdzovanie faktar a vedenie ich evidencie,
organizaciu aktiva¢nych ¢innosti uchadzacov o zamestnanie v rozsahu pdsobnosti referatu,
kontrolu hospodarenia mestskych lesov, pohrebnickych a cintorinskych sluzieb,

vykonavanie konov vyplyvajucich z vykonu prava polovnictva v uznanom pol'ovnom reviri
mesta

vyjadrovanie sa k projektovej dokumentacii v ramci spravovania nehnutelnosti stvisiacich
S tymto oddelenim

v spolupraci so stavebnym tUradom sa zlc¢astiiuje zavaznych stavebnych ¢innosti v susedstve
na pozemkoch mesta pri réznych stavebnych konaniach

pripravuje stihlas s vyuzitim mestskych pozemkov na umiestnenie inZinierskych sieti

sledovanie plnenia programového rozpoc¢tu na kapitolach spravovanych oddelenim spravy
majetku a podnikatel'skej ¢innosti

pripravu dokumentacie pre nadobtidanie majetku do vlastnictva mesta od inych subjektov,
pripravu dokumentacie pre predaj nehnutel'nosti — stavieb a pozemkov s tym, Ze po schvaleni
v MsZ spractiva kiipne zmluvy a navrhy na vklad do katastra nehnutel'nosti,

zabezpecovanie ocenenia pozemkov a stavieb,

pripravu najomnych zmliv na prendjom pozemkov vo vlastnictve Mesta Humenné pod
podnikatel'skymi zariadeniami,
administrativne nadobudanie novoobjaveného majetku Statu do vlastnictva mesta v zmysle
vSeobecne zavdznych pravnych noriem, s naslednym zabezpeCenim zépisov na listy
vlastnictva Mesta Humenné,
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41.

42.

43.
44,

45.
46.

47.

48.
49.

50.
51.

52.

53.
54.

55.

56.

S7.

58.

59.
60.

dodatocné zapisy nehnutel'nosti — pozemkov a stavieb na listoch vlastnictva Mesta Humenné
individudlne podla prislusnych katastralnych tzemi,
analyzy a identifikaciu majetku mesta (nehnutelnosti — stavby) vo vztahu k pozemkom a
zaroven zabezpecuje ich majetkovopravne vysporiadanie,
majetkovopravne vysporiadanie v stlade so vSeobecne zaviznymi pravnymi normami,
tikony o prevode a zruSeni spravy majetku prislunymi organizaénymi zlozkami MsU a
organizaciami zaloZenymi a zriadenymi mestom,
spolupracu so Spravou katastra Humenné v suvislosti s nehnutel'nym majetkom mesta,
predkladanie navrhov na prenajom pozemkov pre podnikatel'ské ucely v zmysle Zasad
hospodarenia a nakladania s majetkom mesta na schvalenie MsR a MsZ
spracovanie navrhov na stanovenie resp. Upravu vysky najomného za prendjom pozemkov
a predkladé ich na schvalenie MsR a MsZ
vyhotovenie najomnych zmluv na pozemky pre podnikatel'ské, zahradkarske resp. iné tcely
sledovanie zmluvnych dojednani uzatvorenych zmluv o najme pozemkov, vypracovanie
dodatkov k zmluvam, vypovedi zo zmluav, stanovisk k prenajmu a pod.
vybavovanie ziadosti na prendjom pozemkov
predkladanie névrhov na prendjom pozemkov pre podnikatel'ské tUcely v zmysle Zasad
hospodarenia a nakladania s majetkom mesta na schvalenie MsR a MsZ,
spracovanie navrhov na stanovenie resp. upravu vysky ndjomného za prendjom pozemkov
a predklada ich na schvalenie MsR a MsZ,
vyhotovenie ndjomnych zmliv na pozemky pre podnikatel'ské, zahradkarske resp. iné ucely,
sledovanie zmluvnych dojednani uzatvorenych zmliv o ndjme pozemkov, vypracovanie
dodatkov k zmluvam, vypovedi zo zmluav, stanovisk k prenajmu a pod.,
vybavovanie ziadosti na prenajom pozemkov,
vedie evidenciu uzatvorenych zmliv o ndjme pozemkov v ISS modul zmluvy ( parovanie
platieb, sledovanie predpisov k uréenému datumu, hromadné generovanie predpisov do
d’alsieho roka, z toho dovodu je potrebné dat’ modul zmluvy aj na finan¢ny odbor)
zabezpecCovanie podkladov na zasadnutia Komisie pre spravu majetku a podnikatel'ska
¢innost’ pri MsZ Humenné
vyhotovenie podkladov a materialov za prislusnu agendu pre MsR a MsZ v Humennom
vedenie prislusnej spisovej agendy v ISS
archivovanie prisluSnych pisomnosti

Na tseku majetku §kol, Skolskych zariadeni a Skolskych jedalni
Zabezpecuje:

1.
2.

vykonava zépis vlastnickeho prava k majetku $kol a Skolskych zariadeni,

zaist'uje zapis spravy na liste vlastnictva do katastra nehnutel'nosti k majetku skoly a Skolského
zariadenia s pravnou subjektivitou, zabezpeCuje dodatocné vysporiadanie vlastnickych
vztahov k budovam $kol,

koordinuje inventarizaciu majetku §kol a Skolskych zariadeni v zriad'ovatel'skej pdsobnosti
mesta, poskytuje metodicki pomoc pri vykonavani inventarizacie Skolam a Skolskym
zariadeniam, zabezpe€uje sumarizdciu skuto¢ného stavu majetku kol a Skolskych zariadeni,
vykonava porovnanie skuto¢ného stavu majetku a zavizkov s i¢tovnym stavom

spracovava predlozené navrhy na vyradenie neupotrebitelného majetku $kol a Skolskych
zariadeni pre Gstrednt inventarizaéna komisiu (UIK), na zaklade odpora¢ania UIK vyhotovuje
rozhodnutia o vyradeni majetku a nalozeni s prebytoénym majetkom,

vyhotovuje delimitatné protokoly pri zruSeni Skolského zariadenia a pri spdjani Skoly,
Skolského zariadenia,

vyhotovuje a eviduje zmluvy o ndjme nebytovych priestorov za skoly a Skolské zariadenia bez
pravnej subjektivity a zmluvy o najme hnuteI'ného majetku $kol a Skolskych zariadeni v sprave
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10.

11.

2.

a vo vlastnictve, zmluvy o vypozicke majetku v sprave a vo vlastnictve mesta, kupne zmluvy
na predaj prebytocného hnuteného majetku $kdél a Skolskych zariadeni v sprave a vo
vlastnictve mesta,

metodicky usmeriiuje $koly a Skolské zariadenia pri vyhotovovani zmlav,

zaist'uje podklady na poistenie majetku $kol a Skolskych zariadeni bez pravnej subjektivity vo
vlastnictve mesta a vyhodnocuje plnenie zmluvy, uplatituje v pripade Skodovej udalosti u
poistovatela nahradu skody,

priebezne sleduje a kontroluje spravnost merania a vyuctovania dodavky tepla, plynu a
elektrickej energie za subjekty bez pravnej subjektivity a vyhotovuje rozpis,

vykonava odpisy dlhodobého hmotného (hnutel'ného a nehnuteI'ného majetku) a nehmotného
majetku §kol a Skolskych zariadeni bez pravnej subjektivity,

podiela sa na vykondvani VOS ana zaklade uznesenia MsR vyhotovuje stanoviska
k prideleniu nebytového priestoru.

Referat spravy bytov a nebytovych priestorov

zabezpecuje:

HowndpE

o o

© N

11.

12.
13.

3.

projektovii dokumentaciu budovy MsU

suc¢innost’ so spravcom pri odpredaji bytov

kontrola vykonu tdrZby a oprav nebytovych priestorov v zmysle planu schvéaleného MsZ
vyhotovuje, spraciva a podla potreby predklada aktualizaciu Zéasad o hospodareni s
nebytovymi priestormi vo vlastnictve mesta Humenné

vybavovanie ziadosti na prendjom nebytovych priestorov

koordinuje a zabezpecCuje vyhlasenie obchodnej verejnej sutaze na podavanie navrhov na
uzatvorenie zmluvy na prendjom nebytovych priestorov vo vlastnictve mesta

pripravuje stanoviska na prendjom nebytovych priestorov na zaklade uzneseni MsR
koncepcne riesi otazky predaja nebytovych priestorov

spracovava navrhy na ur¢ovanie vySky ndjmu za nebytové priestory

. kontrola stavu nedoplatkov za ndjom nebytovych priestorov vo vlastnictve mesta Humenné v

spolupraci so spravcami NP a predkladd Stvrtrocne do MsR

vyhotovenie stanoviska obce k zacatiu ¢innosti na prevadzkovanie verejnej lekarne, pobocky
verejnej lekarne a vydajne zdravotnickych potrieb v zmysle zak.¢. 140/1998 Z.z.

vedenie prislusnej spisovej agendy v ISS

archivovanie prislusnych pisomnosti.

Referat spravy mestskych organizacii

Na useku spravy mestskych organizacii
zodpoveda za:

1.

[Sa 1 >

pripravu zriadovacich listin organizicii a sthlasy na vykonavanie ich podnikatel'skych
¢innosti, pripravu navrhov na zmeny v predmete Cinnosti organizacii, vykondvanie ukonov
spojenych so zriadenim, zrusenim, pripadne zmenou pravnej formy (transformacie) organizacii
zriadenych mestom,

. zabezpecenie administrativnej agendy prispevkovych organizacii, obchodnych spolo¢nosti

zriadenych alebo zaloZenym mestom za ucelom zabezpecovania verejnoprospesnych ¢innosti,

. zabezpecenie vykonania mesacnej kontroly hospodarenia organizacii a sledovanie efektivnosti

ich podnikatel'skych c¢innosti, za kontrolu plnenia rozpoctov organizicii, vypracovanie
rozborov a sprav o plneni rozpoctu,

. vykonanie inventarizacie spravovaného majetku tohto oddelenia,
. vykonavanie kontroly hospodéarnosti v organizaciach minimalne raz rocne,
. vykonavanie tkonov spojenych so zastipenim mesta v organoch obchodnych spolo¢nosti,
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4.

zabezpeCenie podkladov akontrolu realizacie finanénych tokov vo vztahu k mestskym
organizacidm a verejnoprospesnym cinnostiam (platobné poukazy prispevkov pre prispevkové
organizacie)

sledovanie a evidenciu doslych a odoslanych faktar za referat, za kontrolu ich vecnej a ¢iselne;j
spravnosti vo vidzbe na uzatvorené zmluvy a za pripravu ich thrad,

komplexnost’ ro¢nej uctovnej zavierky mestskych organizécii a obchodnych spolo¢nosti
s majetkovou ucast’ou mesta.

Referat podnikatel’skych ¢innosti, obchodu a sluzieb

zodpovedi za:

1.

10.
11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.
18.

vydavanie rozhodnuti a povoleni v zmysle platného VZN o pravidlach ¢asu predaja v obchode
a Casu prevadzky sluzieb a kontrolu ich dodrziavania,

vydavanie zavdznych stanovisk k zacatiu podnikatel'skej ¢innosti a S tym suvisiace zriadenie
prevadzky na useku obchodu a sluzieb v zmysle platného VZN, vykonavanie kontroly,
vydavanie rozhodnutia o prenajme nebytovych priestorov vo vlastnictve mesta na ucel
prevadzkovania obchodu a sluzieb, pripravu podkladov na verejné obchodné sutaze — vyber
najomcov,

vydavanie povoleni na docasny zaber verejného priestranstva na ucely obchodu a sluzieb
podl'a podmienok izemno-planovacej dokumentacie,

pripravu podkladov pre vydavanie rozhodnutia mesta a vyrubovanie miestnej dane za osobitné
uzivanie verejné¢ho priestranstva (v nadvéznosti na platné VZN o podmienkach urcovania
a vyberania miestnych dani a miestnych poplatkov) na umiestnenie zariadenia na
poskytovanie sluzieb — terasy pri reStauraénych prevadzkach a predajné zariadenia,
zabezpecCenie uloh mesta pri zriadovani a povolovani trhovych miest, organizovani
prilezitostnych trhov a jarmokov a plnenie d’alSich tloh mesta na useku predaja vyrobkov
a poskytovania sluzieb na trhovych miestach, povolovanie trhovych miest a povinnosti pri
predaji vyrobkov a poskytovani sluzieb na trhovych miestach,

spracovanie vykazov tykajiicich sa obchodnych prevadzok pre potreby Statistického tiradu
SR, Regionalnu veterinarnu a potravinovu spravu, Regiondlny trad verejného zdravotnictva,
Slovensku obchodnu inSpekciu a Colny urad,

rieSenie priestupkov a spravnych deliktov na useku ochrany spotrebitel'a v obchodnej sieti
a na trhoviskach,

poskytovanie podkladov organom ¢innym v trestnom konani, sidom a exekutorom,

rieSenie st'aznosti v oblasti obchodu a sluzieb a pri trhovom predaji,

spracovanie navrhu vSeobecne zavdzného nariadenia mesta a smernice primatorky mesta na
useku obchodu, sluzieb, trhového poriadku a spravy nebytovych priestorov vo vlastnictve
mesta,

vyhléasenie ¢asovo regulovaného predaja vyrobkov na izemi mesta,

vyhotovenie povoleni na uzivanie verejného priestranstva pre umiestnenie terasy,
stavebného leSenia, resp. iného stavebného zariadenia v sulade s VZN mesta,

vyhotovenie zmliv o poskytnuti finan¢nej zdbezpeky v suvislosti s uzivanim verejného
priestranstva v zmysle VZN ¢. 60/2001 o prevadzkovom poriadku peSej zony,

vyhotovenie povolenia za uzivanie verejného priestranstva pre ambulantny predaj,
vyhotovenie povolenia za uzivanie verejn¢ho priestranstva pre ambulantné poskytovanie
sluzieb z auta,

vypracovava VZN (Trhovy poriadok),

vedie evidenciu zivnostnikov podl'a jednotlivych druhov vykondvanej podnikatel'skej ¢innosti
v module ISS Prevadzky a podnikatelia,
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19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.
32.
33.

34.
35.
36.

37.

38.
39.

40.
41.
42.
43.

44,
45,
46.

47.
48.
49,
50.

vedie menny register fyzickych a pravnickych osob podnikajticich na tzemi mesta v module
ISS Prevadzky a podnikatelia,

vedie evidenciu ukonc¢enia ¢innosti prevadzkarni v meste Humenné v module ISS Prevadzky
a podnikatelia,

vytvara podmienky, navrhuje, resp. vykonava opatrenia potrebné na zabezpecenie riadneho

a plynulého zasobovania obyvatel'ov a poskytovania sluzieb v meste,

sleduje troven zasobovania a sluzieb poskytovanych obchodnymi organizaciami

a sutkromnymi podnikatel'mi, akost’ a sortiment tovaru,

povoluje docasné uzatvorenia prevadzkarni v meste, na zaklade pisomnej Ziadosti pravnicke;j
alebo fyzickej osoby s uvedenim zaciatku a konca uzatvorenia, dovodu uzatvorenia a
nahradného predaja ( sluzby ),

vydava povolenia Casu predaja pre letné zahrady na uzemi mesta,

spolupracuje s Obvodnym uradom, odd. Zivnostenskym, referatom kontroly za ¢elom
odstrafiovania zistenych nedostatkov a poruSovania zakonov,

spolupracuje s finanénym odborom. MsU, najmé v oblasti miestnych dani a poplatkov

v zmysle platného nariadenia MsZ,

sleduje dodrziavanie platného VZN ¢.82/2005 o pravidlach casu predaja v obchode a Casu
prevadzky sluzieb na izemi mesta Humenné,

spolupracuje a pripravuje podklady potrebné k vypracovaniu sprav pre MsR, MsZ a pre
komisiu SM a PC za tento usek,

zabezpecuje organizaciu obchodnych podujati a jednorazovych akcii obchodného charakteru
V meste Humenné,

spolupracuje s kompetentnymi institGciami pri poskytovani sucinnosti ohl'adom udajov
0 zivnostnikoch,

spolupracuje s Technickymi sluzbami v zmysle platného zakona o odpadoch,

spolupracuje s OR PZ SR — odbor dopravy (v zmysle platného VZN),

spolupracuje s Regionalnou veterinarnou spravou a Regionalnym tstavom verejného
zdravotnictva,

riesi staznosti, pripomienky a podnety tykajice sa OTH v prevadzkach na izemi mesta
spolupracuje s MsP ohl'adom ¢asu predaja v prevadzkach,

sledovanie plnenia programového rozpoc¢tu na kapitoldch spravovanych oddelenim spravy
majetku a podnikatel'skej ¢innosti,

zabezpecovanie podkladov na zasadnutia Komisie pre spravu majetku a podnikatel'sku
¢innost’ pri MsZ Humenné,
vyhotovenie podkladov a materialov za prislusnu agendu pre MsR a MsZ v Humennom
zabezpeCuje organizaciu tradiénych humenskych jarmokov a viano¢nych trhov, v stvislosti
s ktorymi realizuje tieto ¢innosti,

evidencia ziadosti o pridelenie predajnych miest uchadzacov,

vyexpedovanie pozvanok a pokynov konania jarmokov/trhov zaujemcom,

zaslanie oznameni o termine konania jarmokov/trhov do obci a miest v regione,

vyziadanie suhlasu na usporiadanie jarmokov/trhov od Regiondlneho tradu verejného
zdravotnictva v Humennom,

zabezpecenie zdravotnickej starostlivosti poCas konania jarmokov/trhov,

vypracovanie Trhového poriadku a harmonogramu konania jarmokov/trhov,

vypracovanie mapového planu jarmokov/trhov s oznaCenim sektorov jarmokov/trhov pre
pridelovanie predajnych miest,

vyhotovenie kartiCiek na oznacenie predajnych stankov a motorovych vozidiel,

vyhotovenie orientacného planu pre ucastnikov jarmokov/trhov a organizacny §tab,
pridel'ovanie miest uchadzacom,

oznacenie predajnych miest a sektorov v teréne v spolupraci s Technickymi sluzbami mesta
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51. zabezpecuje ,,Ulicku remesiel“: zaslanie zavédznej prihlaSky, poskytnutie zaujemcom
aktualnych moznosti ubytovania, potrebnych stolov, altankov a pod., vyhradenie miest
V teréne pre remeselnikov,

52. usmernovanie a kontrola ucastnikov jarmokov/trhov v teréne pocas konania,

53. vyhodnotenie uskuto¢nenych jarmokov/trhov a predkladanie na rokovanie MsR a MsZ,

54. kontroluje dodrziavanie dodrziavanie vSeobecne zavdznych nariadeni ktoré sa tykaju tohto
useku,

55. kontroluje povoleny sortiment V priestoroch vo vlastnictve mesta v sulade s ndjomnymi
zmluvami a dodrziavanie povolenych OTH a sortimentu v prevadzkach na izemi mesta,

56. vyhotovenie povolenia za uzivanie verejného priestranstva pre uskuto¢nenie roéznych
propagacnych a kultirnych akcii

57. vedenie prislusnej spisovej agendy v ISS,

58. archivovanie prislusnych pisomnosti.

VII. Odbor izemného planovania a vystavby

1. Referat tzemného planovania
2. Referat vystavby a SFRB
3. Referat stavebného poriadku a verejného obstaravania

1. Referat izemného planovania
e pdsobi ako organ izemného planovania a rozvoja mesta,
e obstardva izemno-planovacie dokumentécie,
e obstarava projektovia dokumentéciu investicii mesta;

Na tuseku izemného planovania zabezpecuje plnenie 1zemnoplanovacich ¢innosti mesta

zodpoveda za:

1. obstaravanie a spracovanie uzemnoplanovacich podkladov (UPP) a tizemnopldnovacej
dokumentécie (UPD) mesta a zon podl'a stavebného zdkona:

a) obstaravanie a spracovanie urbanistickych §tadii, tzemnych generelov, izemnotechnickych
podkladov a ostatnych podkladov,

b) obstaravanie a spracovanie prieskumov arozborov a zadani pre uzemnoplanovacie
dokumentacie mesta a zon,

) obstaravanie a spracovanie uzemného planu mesta a zon a ich aktualizacie,

2. zabezpe&enie spracovatel'a UPD a UPP podl'a vieobecnych predpisov o verejnom obstaravani,

3. zabezpelenie prerokovania UPD mesta a zon s dotknutymi organmi, organizaciami a ob&éanmi:

a) zadania pre vypracovanie UPD a jej aktualizacie,

b) stthrnného stanoviska a pokynov na dopracovanie UPD a jej aktualizacie,

¢) uzemnoplanovacej dokumentécie mesta a zon a ich aktualizacie,

4. predkladanie UPD mesta a zon a ich aktualizacie na schvalenie MsZ,

5. sustavné sledovanie aktualnosti UPD ajej suladu s UPD vyssich stuptiov, pravidelné
zabezpelenie aktualizacia UPD najmenej jedenkrat za 4 roky podla prislusnych pravnych
predpisov,

6. predkladanie navrhov na schvalovanie zmien a doplnkov UPD, na rozhodovanie o tprave
smernej ¢asti UPD a na prerokovanie izemnoplanovacich podkladov,

7. zverejnenic a uloZenie schvalenej UPD v stlade s prislusnymi pravnymi predpismi,
spracovanie a zasielanie registraéného listu UPD,

8. kontrolu dodrziavania zaviznych &asti UPD, vyhlasenych prislusnym VZN a obhajobu
dolezitych miestnych zaujmov v izemnom a stavebnom konani:
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a) posudzovanim dodrzania regulativov a funkéného vyuzitia izemia,

b) posudzovanim zohl'adnenia SirSich urbanistickych vztahov,

¢) posudzovanim kvality urbanistického a architektonického rieSenia stavieb,

d) posudzovanim vplyvu stavby na zivotné prostredie a trvalo udrzatel'ny rozvoj mesta,
e) posudzovanim suladu jednotlivych investi¢nych zamerov so zdujmami mesta,

f) koordinaciou vyuzivania uzemia a realizacie stavieb jednotlivych investorov,

9. poskytovanie izemnoplanovacich informacii a podkladov 0 rozvoji tizemia mesta,
10.koordinaciu izemného rozvoja mesta so samospravnym Krajom, obcami v zaujmovom tzemi
mesta, organmi Statnej spravy, rezortnymi organizaciami, fyzickymi a pravnickymi osobami,
11.zastupovanie mesta na zadklade poverenia primdtorky mesta na Uzemnych, stavebnych,
kolauda¢nych a ostatnych konaniach a pri vykone S$tatneho stavebného dohladu v zmysle

stavebn¢ho zékona.

2. Referat vystavby a SFRB

e zabezpeCuje pripravu a realizaciu investi¢nej vystavby mesta,
e zabezpecuje vykon Statneho stavebného dohl'adu a Statneho stavebného odborného dozoru,
e vykonéava ¢innosti prenesené¢ho vykon $tatnej spravy na useku rozvoja byvania;

usek rozvoja a podpory vystavby:

zabezpecuje:

1. &innosti vyplyvajicu zo zakona NR SR ¢&. 607/2003 Z. z. o SFRB a zo stvisiacich predpisov:

a) poskytovanie informacii o moznostiach podpory z prostriedkov SFRB,

b) spolupracu s investormi pri priprave a vystavbe bytov realizovanych pomocou podpory
z prostriedkov SFRB,

C) prijimanie a overovanie ziadosti o poskytovanie podpory,

d) postdenie zaradenia Zziadosti do niektorého z programov rozvoja byvania a overenie
splnenia podmienok na toto zaradenie,

e) vedenie evidencie podanych Ziadosti, zmluv medzi ziadatelom a SFRB,

f) kontrolu cCerpania podpory poskytnutej z fondu pred jej uhradou bankou (overovanie
danovych dokladov),

g) kontrolu plnenia zmluvnych podmienok (kontrola na stavbe, kontrola uc¢tovnych dokladov,
kontrola dokoncenia stavby v stanovenom termine, kontrola vyuZivania stavby po jej
dokonceni a pod.)

h) poskytovanie poradenstva, pripravu a spracovanie podkladov o realizaciu zalozného prava
na nehnutel'nost’.

povolenie na informaéné, propagacné a reklamné zariadenia,

3. zabezpecuje prijimanie ohldsenia:

a) drobnych stavieb,
b) stavebnych tprav,
C) udrziavacich prac,
d) telekomunikacnych stavieb,

N

Na dseku investi¢nej vystavby

zodpoveda za:

1. zostavenie a prerokovanie navrhov viacroénych planov investicii v hospodarstve mesta
financovanych z rozpo&tu mesta, inych zdrojov (fondy EU, §tatne fondy, financovanie inych
pravnickych a fyzickych osob a pod.) vo védzbe na interné predpisy a pokyny,

2. tvorbu a vedenie databazy d’alich investicii podl'a poZiadaviek obanov, VMC a poslancov
MsZ,

3. za obstaravanie vstupnych tdajov pre lokalizaciu stavby na podklade izemného planu mesta
Humenné, zabezpe€enie prieskumov potrebnych pre vypracovanie dokumentacie pre tzemné
konanie, vybery stavenisk, geodetick¢é a mapové podklady z katastra, Stadie, spracovanie
ziadosti o uzemné konanie a zabezpeCenie vSetkych ukonov az do vydania tzemného
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11.

12.

13.

14

rozhodnutia stavebnym turadom vratane prerokovania projektovej dokumentacie s dotknutymi
organmi a organizaciami,
projektova pripravu stavieb pre stavebné povolenie a prerokovanie projektovej dokumentacie
S prisluSnymi orgdnmi a organizéciami, podanie ziadosti o stavebné povolenie a vodopravne
rozhodnutie,
priamy vykon stavebného dozoru investora (inzinierskych ¢innosti) siivisiacich s vystavbou:
a) bytovych, ob¢ianskych stavieb, Géelovych stavieb, Skolskych a telovychovnych stavieb,
b) verejnych stavieb technickej infrastruktuary,
c¢) financovanie stavieb z rozpo¢tu mesta a inych mimorozpoc¢tovych zdrojov,
protokolarne odovzdanie staveniska zhotovitel'ovi, zakladného smerového a vyskového
vytyCenia stavby, kontrolu vecnej acenovej spravnosti auplnosti faktar v stlade
s uzatvorenou zmluvou o dielo,
realizaciu kontrolnych dni, kontrolu dodrziavania zmluvnych podmienok a plnenie vecného
a financného harmonogramu postupu stavebnych prac, vykonavanie zapisov do stavebného
dennika, priebezné¢ vedenie a sledovanie prestavanych nakladov podla rozpoctu stavby
a vyhodnocovanie plnenia objemu stavebnych prac,
vykonanie vSetkych tikonov a postupov pre zabezpecenie kolauda¢ného rozhodnutia az do jeho
vydania, realizdciu preberaciecho konania stavby, po vydani kolaudacného rozhodnutia
vypracovanie zaverecného oductovania stavby, pripravu dokumentacie pre odovzdanie stavby
na evidenciu do majetku mesta ado spravy, resp. budicemu uzivatelovi, zaevidovanie
a archivaciu celej dokumentacie od zacatia az do dokoncenia stavby,
evidenciu dodéavatel'skych faktur, vyhotovenie prikazov na tthradu faktar pre finan¢ny odbor.

. spolupracu pri priprave podkladov pre vystavbu vodohospodarskych, energetickych,

dopravnych a telekomunikaénych stavieb,

spolupracu pri tvorbe programu verejnych prac s PSK a pri tvorbe projektov PPP s investormi
a developermi,

spolupracuje s odborom spravy mestského majetku pri tvorbe podkladov pre
majetkovopravne vysporiadanie pozemkov pre jednotlivé stavby,

vypracovanie sutaznych podkladov v ramci verejného obstaravania pre zabezpecenie
projektovej pripravy stavieb pre dokumentaciu pre 1zemné rozhodnutie a dokumentéciu pre
stavebné povolenie a sut'azné podklady pre zabezpecenie zhotovitel'a stavebnych prac,

. prerokovanie tvorby zmluvnych podmienok pre uzatvorenie zmluvy o dielo.

zabezpecuje:

wnh e

3.

ro¢nu inventarizaciu projektov a nedokoncenych investicii,

Stvrtrocne vypracovava spravu o plneni planu investi¢nej vystavby v hospodarstve mesta,
spolupracu s ostatnymi odbormi MsU pri rieSeni uzemno-spravnych zileZitosti a Vv pripade
krizovych situdcii pri Zivelnych udalostiach.

Referat stavebného poriadku a verejného obstaravania
e vykondva rozhodovaciu ¢innost’ na iseku stavebného poriadku
e zabezpecuje vykon Statneho stavebného dohl'adu;

zabezpecuje:

1.

gk own

vydéavanie izemnych rozhodnuti podl'a stavebného zédkona pre nasledovné stavby:
a) jednoduché stavby,

b) inzZinierske stavby,

C) bytové budovy,

d) nebytové budovy,

vydéavanie rozhodnutia o vyuziti izemia,

vydéavanie rozhodnutia o stavebnej uzavere,

vydavanie zmeny uzemnych rozhodnuti,

vydéavanie rozhodnutia o predizeni platnosti vydanych izemnych rozhodnuti,
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11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.
20.

21.
22.

23.

24,

vydavanie vyzvy na doplnenie podania v pripade, Ze podanie nie je Gplné,

vydavanie rozhodnutia o preruSeni konania,

vydavanie rozhodnutia o zastaveni konania podla stavebného zadkona a zdkona o spravnom
konani,

prijimanie odvolania,

. upovedomenie ucastnikov konania v silade s § 56 zakona 0 spravnom konani o podanom
odvolani,
rozhodnutie 0 podanom odvolani vstlade s § 57 zdkona o spravnom konani v ramci
autoremedury,

prijimanie podnetov na obnovu konania a rozhoduje o nich,

rozhodnutie o protestoch prokuratora,

rieSenie a rozhodnutie o vstupe na cudzie pozemky a stavby v stlade s § 134 stavebného
zakona,

uloZenie opatrenia v pripade potreby na susednom pozemku alebo stavbe v sulade s § 135
stavebného zakona,

rieSenie obc¢iansko-pravnych namietok v konani,

rozhodovanie 0 vyluceni zamestnanca mesta z konania z déovodu predpojatosti,

ucast’ sa konani na Specialnych stavebnych tradoch a to pre vSetky stavby na izemi mesta
a obci v posobnosti SOU,

overenie splnenia podmienok izemného rozhodnutia podla § 120 stavebného zakona,
spolupracu s organmi S$tatnej spravy, obci a dotknutych organizacii v konaniach podla
stavebného zakona,

vykon §tatneho stavebného dohl'adu,

vydanie rozhodnutia v ramci $tatneho stavebného dohladu, v ktorych nariad’uje vykonat
napravu,

prerokovanie a sankcionovanie stavebnika v pripade, Ze nesplnil vyzvu na vykonanie napravy
alebo rozhodnutie,

vydavanie zavdznych stanovisk za mesto Humenné k investiénym zamerom a projektom pre
uzemné a stavebné konanie.

Na useku verejného obstaravania
zodpovedi za:

el N =

dodrziavanie zakona o verejnom obstaravani vratane elektronickej aukcie,

spracovanie podkladov pre jednotlivé postupy verejného obstaravania,

pripravu a realizaciu vSetkych postupov verejného obstaravania,

posudenie vyberu postupov verejného obstaravania podl'a predpokladanej hodnoty zédkazky na
dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac a na poskytnutie sluzieb,

poskytovanie pravnej rady tykajicej sa zdkona o verejnom obstardvani, pripravu smernice
primatora mesta o verejnom obstaravani a dohliada na jej vyuzitie v praxi zamestnancami
mesta.

VII1. Odbor dopravy, zZivotného prostredia a mestskej zelene

1.

1. Referat dopravy a krizového riadenia
2. Referat zivotného prostredia a mestskej zelene

Referat dopravy a krizového riadenia
zabezpecuje vykon funkcie cestného spravneho organu na useku dopravy,
vykonava $tatny odborny dozor v cestnej doprave,
plni funkciu spravcu miestnych a ucelovych komunikacii,
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e zabezpecuje vykon krizového riadenia,

Na useku cestnej dopravy, pozemnych komunikacii a idrzby miestnych komunikacii

1. vykonava pdsobnost’ Specidlneho stavebného uradu pre miestne komunikicie a ucelové
komunikacie vykondva miestnu Statnu spravu vo veciach miestnych a tcelovych komunikacii
na Uzemi mesta,

2. vykonava tulohy, vyplyvajuce pre mesto zo zdkona o cestnej doprave, vydavanie licencii,
Statny odborny dozor v cestnej doprave,

3. vykonava tlohy, vyplyvajuce pre mesto zo zdkona o premavke na pozemnych

komunikéciach,

zabezpecuje kontrolu spravy a udrzby miestnych komunikacii a ich stcasti a zariadeni,

povol'uje parkovanie vozidiel mimo urcenych parkovisk,

eviduje a vydava povolenia na vjazd motorovych vozidiel do jednotlivych Casti mesta,

kontroluje spravu a udrzbu MK a ich sucasti a zariadeni,

kontroluje spravu, tdrzbu a rekonstrukcie cestnej svetelnej signalizacie,

riesi havarijné situacie na miestnych komunikécidch,

10 kontroluje opravy a rekonstrukcie parkovisk, chodnikov a MK,

11. zabezpecuje udrzbu a rekonstrukciu zastavok MHD,

12. riesi organizaciu dopravy a parkovania v meste.

©oeN oA

Na useku krizového riadenia

zabezpecuje:

spracovanie povodnového planu mesta,

kontrolu tloh vyplyvajici z povodiiového planu mesta Humenné,

spracovanie zoznamu a zmapovanie zatopovych ploch v rdmci mesta Humenné,

spracovanie zoznamu a zmapovanie zosuvovych ploch v ramci mesta Humenné,

odbornt pripravu krizového $tabu akomisii mesta Humenné pri organizovani a riadeni
zachrannych préc v pripade vzniku mimoriadnych udalosti, vratane teroristickych ttokov,
navrhuje a predklad4 primatorke mesta navrhy opatreni na materialne, technické, organizac¢né
a administrativne zabezpecenie ¢innosti Krizového §tdbu mesta Humenné.

ok wNE

o

Na useku krizového planovania v systéme hospodarskej mobilizacie:

zodpoveda za:

pripravu podkladov, pisomnosti, dokumentacie a plnenie tloh na tseku obrany S$tatu,

krizové riadenie v krizovych situdcidch mimo c€asu vojny a vojnového stavu,

krizové riadenie v ¢ase vojny, vojnového stavu, vynimocného stavu a nudzového stavu,

vypracovanie planu hlavnych tloh na prisluSny kalendarny rok pre mesto v sulade so

zameranim ¢innosti Obvodného tradu v Humennom,

5. koordinaciu a usmernenie ¢innosti na useku krizového riadenia a uloh pre zamestnancov
mesta a ¢lenov Krizového Stabu mesta Humenné,

el A

6. oslobodzovanie zamestnancov mesta od mimoriadnej sluzby,
7. vypracovanie navrhov opatreni na rieSenie uloh v ramci hospodarsko-mobiliza¢nych priprav,
8. plnenie opatreni hospodarskej mobilizacie pri zriadovani vydajni odbernych opravneni a

uplatnenie poziadaviek na nariadenie vykonania opatreni,
9. spracovanie a aktualizaciu udajov mesta Humenné v programe AMION pre MH SR.

Na useku civilného nudzového planovania civilnej ochrany

zodpovedi za:
1. koordinaciu a kontrolu uloh spojenych s pripravou obyvatelov a zamestnancov mesta na

civilnil ochranu,
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koordinéciu ¢innosti podnikatel'ov a pravnickych osob pri civilnom nidzovom plénovani pre
potreby mesta,

zabezpecenie spracovania planu ochrany obyvatelstva, planu evakuacie, planu ukrytia
obyvatelov mesta Humenné, za povodiovy plan zéichrannych prac aich aktualizaciu
s kompetentnym oddelenim vystavby,

spracovanie a aktualizaciu ,,Planu vyrozumenia®,

zabezpecenie udrzby, opravy a kontroln ¢innost’ ochrannych stavieb a zariadeni CO vo
vlastnictve mesta,

zabezpecenie skladovania, Udrzby a inventarizdcie materidlu civilnej ochrany pre
obyvatel'stvo s cielom jeho proporcionalneho rozdelenia v meste Humenné v skladoch a
vydajnych strediskach,

koordinaciu oblasti ekonomického zabezpecenia tuloh civilnej ochrany, za sledovanie a
kontrolu Cerpania finan¢nych prostriedkov vy€lenenych pre civilni ochranu.

Na useku poZiarnej ochrany
zodpovedé za:

1.

2.

o

~

zabezpecenie plnenia uloh zvereného vykonu S§tatnej spravy na useku poziarnej ochrany
V meste,

vypracovanie navrhu planu preventivnych protipoziarnych kontrol fyzickych a pravnickych
0s0b v meste Humenné, ktory predklad4 na schvalenie primatorke mesta,

zabezpecenie zriadenia a Skolenia preventivnych protipoziarnych kontrolnych skupin mesta
Humenné,

. zabezpecenie ¢innosti protipoziarnych kontrolnych hliadok na tzemi mesta v obdobi zvySenej

poziarovosti,

vykon preventivnej ¢innosti na useku poziarnej ochrany mesta Humenné,

spolupracu s profesionadlnymi zlozkami HaZZ pri nakupe poziarnej techniky na vybavenie
zéasahovych jednotiek,

spolupréacu s dobrovol'nou poziarnou ochranou a inymi zdchrannymi zlozkami,

koordinaciu oblasti ekonomického zabezpecenia uloh poziarnej ochrany, sledovanie a kontrolu
cerpania finan¢nych prostriedkov vy€lenenych pre poZiarnu ochranu.

2. Referat zivotného prostredia a mestskej zelene

=

e zabezpecuje preneseny vykon Statnej spravy na Useku starostlivosti o zivotné prostredie
v oblastiach:

- ovzdusSia,

- vodného hospodarstva,

- ochrany prirody,

- chovu zvierat na izemi mesta,

- komundlnej hygieny,
o obstarava navrhy pre ochranu a rozvoj zelene mesta;
realizuje ¢innosti sivisiace s ochranou prirody a krajiny na tizemi mesta Humenné,
realizuje Cinnosti suvisiace s ochranou ovzdusia mesta Humenné vratane zabezpecenia
prevadzky imisného monitoringu,
posudzuje vplyv zdmerov mesta s nakladanim majetku mesta na Zivotné prostredie,
Vv suvislosti s tym posudzuje projektovu a izemnoplanovaciu dokumentéciu,
zabezpecuje spracovanie dat v oblasti Zivotného prostredia,
suhlasy a rozhodnutia o vyrube drevin, uklada opatrenia na ozdravenie drevin a prijima
ohlésenia o vyrube,
koordinuje aprevadza kontroly vykonu S$tatnej spravy na useku zivotného prostredia
a mestskej zelene,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

zabezpecuje ulohy na useku nahradnej vysadby, evidenciu vyrubov a ndhradnej vysadby.
Kontrolu vyrubov anahradnej vysadby andvrhy na sankcie za nedodrziavanie tychto
predpisov,

pripravuje rozhodnutia o pouzivani vod bez nahrady, o uprave obmedzeni, pripadne o zakaze
nakladania s vodami, ak to vyzaduji vodohospodarske alebo iné dblezité¢ zaujmy spolocnosti,
bezpecnost’ 0s6b alebo vodohospodarskych diel, pripadne zariadeni, zabezpecuje ochranu
rybarstva,

schval'uje kanalizacné poriadky a vydava povolenia na vypustanie vod, ktoré na dodrzanie
najvyssej pripustnej miery znecistenia vyzaduju predchadzajuce Cistenie,

koordinuje vydavanie suhlasov na povol'ovanie stavieb malych zdrojov zne€istovania a na
ich uvedenie do prevadzky,

uruje podmienky pre prevadzku malych zdrojov znecistovania pripadne ich odstavenie,
resp. sankcie za ich nedodrziavanie,

koordinuje urbanisticko-krajinarske S$tudie, generel zelene, mestskej zelene a uzemného
systému ekologickej stability,

vykonava koncep¢nt ¢innost’ pre urbanisticky rozvoj izemia z hl'adiska zelene,

v stlade so schvilenou uwzemno-pldnovacou dokumentdciou posudzuje, koordinuje
a usmeriuje investiénu C¢innost na Uzemi mesta v oblasti zelene spolu s Technickymi
sluzbami mesta Humenné,

posudzuje zasahy vo verejnej zeleni a pripravuje navrhy na sankcie za jej poskodenie,

eviduje plochy verejnej zelene,

vykonava dozor nad zédsahmi do zelene — rozkopavkami v zeleni a pripravuje navrhy na
sankcie za neprimerané zasahy,

V koordinécii s Technickymi sluzbami zabezpecuje udrziavanie zelene v meste Humenné

a v parku mesta Humenné.

Na useku odpadového hospodarstva

1.
2.
3.

10.

Zabezpecuje koncepénu ¢innost’ v oblasti nakladania s odpadmi,

zabezpecuje vykon Statnej spravy v oblasti odpadového hospodarstva,

zabezpeCuje po stranke metodickej a zmluvne zber, triedenie azvoz, vyuzitie a triedenie
komunalneho odpadu,

koordinuje nakladanie s odpadmi mesta a stanovuje miesta urc¢ené k odkladaniu odpadov,
spracovava koncepciu nakladania s komunalnym a stavebnym odpadom a plan odpadového
hospodarstva,

vydava vyjadrenia v stavebnom konani o zamy$l'anom sposobe nakladania s odpadmi zo
stavebnej ¢innosti s vynimkou drobného stavebného odpadu,

stanovuje systém zhromazd’ovania, zberu, prepravy, triedenia, vyuZivania a odstrafiovania
komundlneho a stavebného odpadu v stilade so osobitnymi predpismi,

uzatvara obchodné zmluvy s pravnickymi a fyzickymi osobami opravnenymi podnikat’
v oblasti nakladania s komunalnym odpadom na uzemi mesta na zabezpeCenie zberu,
triedenia, vyuzitia alebo zneSkodnenia vSetkych zloziek komunélneho odpadu,

zabezpecuje s vyuzitim prostriedkov vypoctovej techniky, evidenént cinnost’ v oblasti
odpadov,

metodicky riadi a tzko spolupracuje s Technickymi sluzbami mesta Humenné pri prevadzke
zbernych stredisk odpadov, spracovdva metodické pokyny, prevadza Skolenia na useku
odpadového hospodarstva,

11. podéva informacie o sidle zariadeni vhodnych na odstranenie alebo vyuzitie odpadu,
12. vedie evidenciu odpadov a sposobu nakladania s nimi, vrakov aut a spdsobu ich spracovania,

zariadeni a zhromazd’'ovacich miest nebezpeénych odpadov, skladov odpadov, dopravcov
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13.
14.
15.

16.
17.

18.
19.
20.

odpadov, vydanych sthlasov a dalSich rozhodnuti v rozsahu stanovenom v zakone o
odpadoch,

vydava sthlas k upusteniu od triedenia alebo oddeleného zhromazd’ovania odpadov,

vyjadruje sa k podnikaniu v oblasti nakladania s odpadmi na izemi mesta Humenné,
zabezpecuje koncepcné arozvojové Cinnosti samospravy na useku ochrany povrchovych
a podzemnych vdd a horninového prostredia,

koordinuje problematiku ekologickych zatazi a suvisiacich pracach,

zabezpecuje mapovanie na Uzemi mesta a aktualizdciu mestského databaz. systému udajmi
V oblasti inZinierskej geoldgie, hydrogeoldgie, geotechniky, izemného planovania a pod.
samospravne ¢innosti v oblasti geologie a hydrogeologie,

kontroluje nakladanie s komunalnymi a drobnymi stavebnymi odpadmi,

upozornuje a kontroluje zhromazd’'ovanie odpadu na sikromnych pozemkoch, vyzyva k ich
odstraneniu, respektive navrhuje sankcie.

Na tseku verejnoprospesnych sluzieb

1.

© o~ G

kontroluje a v spolupraci s Technickymi sluzbami mesta Humenné (d’alej TSmH) zabezpecuje
spravu a udrzbu detskych ihrisk a laviciek,

kontroluje a v spolupraci s TSmH zabezpecuje spravu a udrzbu verejnych WC,

kontroluje av spolupraci s TSmH zabezpecuje spravu a udrzbu cintorinov a cintorinske
sluzby

kontroluje av spolupraci s TSmH zabezpecuje spravu audrzbu vojenskych hrobov a
cintorinov,

kontroluje a v spolupraci s TSmH zabezpecuje spravu a udrzbu verejnych fontan,

organizuje verejnoprospesné prace v meste,

zabezpecuje spravu a udrzbu verejného osvetlenia,

zabezpecuje Cistenie MK a verejnych priestranstiev,

kontroluje a v spolupraci s TSmH zabezpecuje spravu a udrzbu vodovodov v majetku mesta.

Na useku spravy zelene

1.

ok~
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11.
12.

13.

zabezpecuje dohlad metodického charakteru nad objektmi zelene z hladiska odborného
garanta nad plochami verejnej zelene na izemi mesta,

zabezpecuje budovanie, rekonStrukciu, obnovu, rozvoj audrzbu uzemného systému
ekologickej stability na izemi mesta, naslednt spravu a udrzbu tychto ploch,

zabezpeCuje  pripravu  technickych  aevidenénych  podkladov  pre  realizaciu
majetkovopravnych vzt'ahov za uc¢elom majetkovopravneho usporiadania a tvorby uzemného
systému ekologickej stability,

posudzuje zdsahy vo verejnej zeleni,

zabezpecuje tvorbu a koncepciu systému mestskej zelene, spracovava investicné zdmery pre
plan sadovych tprav na verejnych priestranstvach,

zodpoveda za vypracovanie planu sadovych Uprav v stulade s tzemnym planom mesta,
koordinuje ndhradnu vysadbu za asanované dreviny na uzemi mesta,

zabezpecuje udrzbu a spravu zelene na izemi mesta,

vykondva dozor nad zdsahmi do zelene - rozkopavkami v zeleni,

. vydava oznamy a upozoriiuje obCanov mesta na udrzbu zelene a kosenie travy apo

upozorneniach navrhuje rieSenia respektive sankcie za nedodrziavanie predpisov,
realizuje sadové upravy a rekonstrukcie zelene,
rieSi havarijné situdcie v zeleni, realizuje vyruby stromov na uzemi mesta a nahradnu
vysadbu,
zadéavanie prace a kontrola vykonu zamestnancov mensich obecnych sluzieb,
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14. vybavuje staznosti a podnety ob¢anov v oblasti zelene,

15. posudzuje zasahy vo verejnej zeleni a pripravuje navrhy na sankcie za poskodenie verejnej
zelene,

16. eviduje plochy verejnej zelene,

17. vykonava dozor nad zasahmi do zelene — rozkopavkami v zeleni a pripravuje navrhy na
sankcie za neprimerané zasahy,

18. v koordinacii s Technickymi sluzbami zabezpecuje udrziavanie zelene v meste Humenné
a v parku mesta Humenné.

Na useku pol’'nohospodarstva

. kontroluje a zodpoveda za regulovanie chovu, drzanie a ochranu zvierat,

. vydava osvedcenia o zapise do evidencie samostatne hospodariacich rol'nikov,
. vydava rybarske listky a potvrdenia o uzivani poI'nohospodarskej pody,

. vedie evidenciu veelstiev,

. vydava sthlas na zmenu kultury pody.
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IX. Odbor mestského rozvoja, cestovného ruchu a fondov EU

1. Referat projektov EU
2. Referat mestského rozvoja a cestovného ruchu

1. Referat projektov EU

Na useku pripravy projektov

zodpoveda za:

1. analyzovanie potrieb a formulaciu zadani pre projekty,

2. sledovanie vyziev, podmienok a zdrojov financovania a véas upozorni na aktualne moznosti
&erpania prostriedkov z EU kancelariu priméatorky mesta,

3. spolupracu s dotknutymi organiza¢nymi Utvarmi mestského tradu pri priprave projektov,

4. sledovanie prislusnych legislativnych zmien a usmerneni tykajacich sa okruhu problematiky
cerpania fondov EU, grantov,

5. spolupracu s dotknutymi organizacnymi utvarmi mestského uradu pri kontrole projektov,

6. vyhladdvanie a pripravu zdrojov z eurdpskych fondov pre projekty, kde Ziadatel'om je mesto ,

7. pripravu koncepénych projektov a $tudii na grantové zdroje z prostriedkov EU, §tatneho
rozpoctu a inych zdrojov

8. koordinaciu spoluprace so subjektmi zaoberajucimi sa eurépskymi fondmi v tuzemsku a
zahranici,

9. koordinaciu spoluprace s VUC, organizaciami mesta a s inymi organmi, organizaciami
a externymi poradcami pri priprave projektov, na ktoré je mozné Ziadat’ prispevok z
europskych fondov, vypracovanie a nasledné podavanie projektov na ziskanie grantov pre
jednotlivé oblasti rozvoja mesta,

10. koordinaciu a pripravu podkladov a materialov sliziacich pre vypracovanie ziadosti
0 nenavratny finanény prispevok zo $trukturalnych fondov EU,

11. pripravu podkladov a materialov sluziacich pre vypracovanie Ziadosti o finan¢né prispevky
z domacich zdrojov,

12. spracovanie materialov a podkladov sluZziacich pre podavanie ziadosti o dotacie podla
vynosov jednotlivych ministerstiev SR,

13. vypracovanie a nasledné podavanie ziadosti o nenavratny finan¢ny prispevok v ramci
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14.

15.

aktualnych vyziev jednotlivych operaénych programov strukturalnych fondov EU,
spolupracu s inymi externymi poradensko - konzultaénymi spolo¢nostami pri vypracovani
iadosti o nenavratny finanény prispevok zo $trukturalnych fondov EU,

rozvoj cezhrani¢nej spoluprace medzi mestom Humenné a jeho partnerskymi mestami,
spolo¢né planovanie buducej realizécie spolocnych projektov, prehlbovanie spoluprace,
vymena skusenosti, odovzdavanie know-how

Na useku realizacie projektov
zodpoveda za:

wh P

10.

implementéciu projektov, respektive vytvara podmienky pre realizaciu projektov,

koordinaciu ¢innosti pri realizacii projektov a monitoringu,

komplexnt implementaciu projektov financovanych zo zdrojov EU, néarodnych a inych
(podavanie monitorovacich sprav, ziadosti o platbu, ziadosti o zmenu projektu, sledovanie
napliania stanovenych ukazovatelov vysledkov a dopadov, plnenie uloh vyplyvajucich zo
Zmluvy o poskytnuti finanéného prispevku),

riadenie realizacie projektov, na ktoré bolo schvalené spolufinancovanie z eurdépskych fondov,
kde ziadatel'om je mesto,

komunikaciu s riadiacimi organmi, platobnym orgdnom, kontraktacnou jednotkou a
podobnymi institiciami poskytujucimi prostriedky z eurdpskych fondov,

koordinaciu realizacie projektov, na ktoré bolo schvélené spolufinancovanie z eurodpskych
fondov, kde ziadatel'om je mesto, koordinaciu metodického riadenia organiza¢nych usekov
MsU a organizacii mesta pri priprave projektov a grantov, kde ziadatel'om je mesto
zhromazd’ovanie informacii, sprav a udajov potrebnych k vypracovaniu a vyhodnocovaniu
stratégie rozvoja mesta a projektov v oblasti regiondlneho rozvoja,

ucast’ na pripomienkovych konaniach rozvojovych dokumentov a materidlov na cerpanie
finanénych prostriedkov EU prislusnych ministerstiev a VUC.

priprava rozpoctu (prijmovej a vydavkovej Casti) na spravovanych kapitolach, sledovanie
plnenia rozpoctu na kapitolach

vyhotovovanie prikazu na uhradu faktar, ktoré st hradené z kapitol spravovanych Odborom
mestského rozvoja, cestovného ruchu a fondov EU, evidencia doslych faktir a
prikazov na uhradu

Na useku kontroly projektov

1.

3.
4.

2.

kontroluje prace na schvalenych projektoch, plnenie stanovenych ukazovatelov jednotlivych
projektov,

kontroluje ¢erpanie prostriedkov z EU a priebeh refundacii tak, aby minimalne zatazovali
rozpocet mesta,

vyhodnocuje zrealizované projekty,

sleduje prislusné legislativne zmeny

Referat mestského rozvoja a cestovného ruchu

Na useku podpory rozvoja mesta

1.

o UA WM

aktivne sa zucastiiuje na oslovovani a ziskavani investorov a pripravu materialov pre ziskanie
investora — zaujemcu investovat’ a podnikat’ na izemi mesta, pripravu vSetkych potrebnych
dokumentov pre investorov,

pripravuje vizie a stratégie rozvoja mesta a cestovného ruchu,

vykonava stratégiu regionalneho rozvoja cestovného ruchu,

vypracovava programy hospodarskeho rozvoja cestovného ruchu,

koordinuje spolupracu pravnickych osob pri vypracovavani programu mesta,

koordinuje a spolupracuje na propagacii a prezentacii mesta v regiondlnom i medzinarodnom
kontexte s marketingovym oddelenim,

podporuje rozvoj cestovného ruchu,
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10.
11.

12.
13.
14.

15.

zabezpecuje a udrziava zahranicné vztahy mesta, medzinarodnt spolupracu na urovni mestskej
spravy. Ide o ¢innost prierezovu, ktord sa dotyka takmer vSetkych odborov spravy mesta,
zucastiiuje sa na pripomienkovych konaniach rozvojovych dokumentov a materialov na
Cerpanie finanénych prostriedkov EU prislunych ministerstiev a VUC,

vypracuje a vyhodnocuje program hospodarskeho a socialneho rozvoja mesta

koordinuje spoluprace subjektov pri vypracovavani, realizacii a vyhodnocovani programu

rozvoja mesta

zabezpecuje propagaciu mesta prostrednictvom kablovej televizie a regionalnych médii

zabezpecuje prieskum verejnej mienky ob¢anov mesta,

spolupracuje s inymi subjektmi pdsobiacimi na izemi mesta pri jeho rozvoji, hlavne v oblasti

kultary, Sportu a podpory talentovanych deti a mladeze

komunikuje a spolupracuje s institiciami podiel’'ajucimi sa na zabezpeCovani miestneho

a regionalneho rozvoja

Zodpoveda za:

1.
2.

3.

w

o

7.
8.

pripravu strategickych dokumentov rozvoja mesta,

pripravu, aktualizaciu a implementaciu Programu hospodarskeho a socidlneho rozvoja mesta
(PHSR),

pripravu a spracovanie informacno-propagacnych materialov pre potencidlnych investorov,
pripravu vstupu investicii do mesta Humenné,

vyhl'adavanie potencidlnych zaujemcov o investovanie a podnikanie na izemi mesta z
tuzemska i zahranicia,

vyhl'adavanie a pripravu mimorozpoctovych zdrojov pre plnenie tloh PHSR na Gizemi mesta,
koordinaciu spolupréce so subjektmi zaoberajicimi sa ekonomickym rozvojom v tuzemsku a
zahranici,

koordinaciu ¢innosti spojenych s koncepciou a vstupom zahrani¢nych investicii do mesta.
koncepciu ekonomického rozvoja mesta a naslednou starostlivost’ o investorov,

Na useku cestovného ruchu
Zodpoveda za :

1.
2.
3.

pripravu a spracovanie koncepcénych dokumentov na trovni mesta v oblasti cestovného ruchu,

koordinaciu a navrh projektov v oblasti cestovného ruchu na &erpanie fondov z EU a grantov,
¢innost mestského informa¢ného centra v rozsahu uzatvorenej zmluvy o poskytovani

informacénych a propagacnych sluzieb,

pripravu a spracovanie informac¢no-propagacnych materialov v oblasti cestovného ruchu pre

zatraktivnenie mesta,

zabezpecenie UCasti a propagaciu mesta na vystavach a podujatiach cestovného ruchu,
koordinaciu spoluprace pravnickych a fyzickych osob na tseku cestovného ruchu a pri

realizacii koncepcie rozvoja cestovného ruchu v meste.

X. Utvar hlavného kontroléra mesta

Zodpoveda za kontrolu :

1. zakonnosti, u¢innosti, hospodarnosti a efektivnosti pri hospodareni a nakladani s majetkom

2

a majetkovymi pravami mesta,

. zékonnosti, u¢innosti, hospodarnosti a efektivnosti pri hospodareni a nakladani s majetkom,

ktory mesto uziva v zmysle prisluSnych ustanoveni Zakona &. 278/1993 Z.z. o sprave
majetku $tatu v platnom zneni,

3. prijmov, vydavkov a finan¢nych operacii mesta,
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vybavovania staznosti a peticii,

dodrziavania v§eobecne zavédznych predpisov vratane nariadeni mesta,

plnenia uzneseni mestského zastupitel’stva,

dodrziavania internych predpisov mesta,

plnenia d’alSich uloh ustanovenych Zakonom ¢.583/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach
uzemnej samospravy V platnom zneni.

S S

Zabezpecuje :
1. odborné, administrativne a organizacné veci suvisiace s plnenim tloh hlavného kontrolora,

2. spolupracu so Statnymi organmi vo veciach kontroly hospodarenia s prostriedkami
pridelenymi mestu zo Statneho rozpoctu alebo zo Strukturalnych fondov Europskej unie.

Predklada :
1. odborné stanoviska k rozpo¢tu mesta a navrhu zavereéného uctu mesta,
2. spravy o vysledkoch kontrol mestskému zastupitel'stvu,
3. mestskému zastupitel'stvu navrh planov kontrolnej ¢innosti
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